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АДМИНИСТРАЦИЯ МЕЖЕНИНОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

14.06.2023                                                                                                                             № 63

с. Межениновка

	Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача согласования на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов дорожного сервиса, пересечений и примыканий автомобильных дорог, размещаемых в границах полосы отвода и в границах придорожных полос автомобильной дороги муниципального значения»
	


На основании Федерального закона от 08 ноября 2007 года № 257- ФЗ «Об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации», Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации и предоставлении государственных и муниципальных услуг», Федерального закона от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,   

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Постановление Администрации Межениновского сельского поселения от 15.07.2012 № 131 «Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача согласования на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов дорожного сервиса, размещаемых в границах полосы отвода и в границах придорожных полос автомобильной дороги, пересечений и примыканий автомобильных дорог, в границах  полосы отвода и в границах придорожных полос автомобильных дорог муниципального значения»» отменить. 

2. Утвердить прилагаемый    административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача согласования на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов дорожного сервиса, пересечений и примыканий автомобильных дорог, размещаемых в границах полосы отвода и в границах придорожных полос автомобильной дороги муниципального значения» согласно приложению.

3. Опубликовать настоящее постановление в Информационном бюллетене Межениновского сельского поселения и разместить на официальном сайте муниципального образования «Межениновское сельское поселение» в сети Интернет http:// www.mezhen.ru .

4. Настоящее постановление вступает в силу с даты его официального опубликования. 

5. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава Межениновского    

сельского поселения                        




А.Н. Званитайс

Исп. Сметанина О.В.

96 97 25

	Приложение к Постановлению Администрации Межениновского сельского поселения 

от 14.06.2023 № 63_____


АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги «Выдача согласования на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов дорожного сервиса, пересечений и примыканий автомобильных дорог, размещаемых в границах полосы отвода и в границах придорожных полос автомобильной дороги муниципального значения»

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача согласования на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов дорожного сервиса, пересечений и примыканий автомобильных дорог, размещаемых в границах полосы отвода и в границах придорожных полос автомобильной дороги муниципального значения» (далее − Административный регламент)   устанавливает сроки и последовательность административных процедур и административных действий Администрации Межениновского сельского поселения (далее - администрация), порядок взаимодействия между  должностными лицами, а также взаимодействие Администрации с заявителями,    а также учреждениями и организациями при предоставлении муниципальной услуги. 

2.   Получатели муниципальной услуги -  граждане Российской Федерации и юридические лица. 

3. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги: 

1) Место нахождения Администрации: 624520, Томская область, Томский район, село Межениновка, улица Первомайская, 23.

График работы Администрации: 

Понедельник:            с 09.00 ч.  до 17.00 ч.

Вторник, пятница:   с 09.00ч.  до 13.00 ч.

Четверг, среда:          неприемные дни

перерыв на обед:       с 13.00 ч. до 14.00 ч. 

выходные дни: суббота, воскресенье, нерабочие праздничные дни. 

Информация о месте нахождения и графике работы Администрации может быть получена: в Администрации Межениновского сельского поселения, сети Интернет, по телефону. 

Информация о месте нахождения и графике работы участвующих в предоставлении муниципальной услуги организаций может быть получена: в Администрации Межениновского сельского поселения, сети Интернет, по телефону.  

2) Справочные телефоны Администрации: (8 3822) 96 97 32,   (8 3822) 96 97 25

3) Адрес официального сайта Администрации:  (http:// www.mezhen.ru)

Адрес электронной почты Администрации: mezheninsp@gov70.ru .

4)   Информация    по вопросам предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления указанных услуг   предоставляется    при личном обращении в Администрацию, по телефону, при обращении в письменной форме почтовым отправлением в адрес Администрации, при обращении по электронной почте,  а также размещается на официальном сайте Администрации.

4. При обращении заявителя в устной форме лично или по телефону Исполнитель, осуществляющий устное информирование, должен дать исчерпывающий ответ Заявителю в пределах своей компетенции на поставленные вопросы. Во время разговора Исполнитель должен корректно и внимательно относиться к заявителю, не унижая его чести и достоинства. Максимальная продолжительность ответа Исполнителя на вопросы Заявителя не должно превышать 10 минут.

В случае если заданные Заявителем вопросы не входят в компетенцию Исполнителя, Исполнитель информирует Заявителя о его праве получения информации от другого специалиста, из иных источников или от органов, уполномоченных на ее предоставление.

 2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

5. Наименование муниципальной услуги - «Выдача согласования на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов дорожного сервиса, пересечений и примыканий автомобильных дорог, размещаемых в границах полосы отвода и в границах придорожных полос автомобильной дороги муниципального значения».

6. Муниципальную услугу предоставляет Администрация Межениновского сельского поселения (далее Администрация).  

7. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

1)  выдача согласования (отказ в выдачи согласования) на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов дорожного сервиса, размещаемых в границах полосы отвода и в границах придорожных полос автомобильной дороги, пересечений и примыканий автомобильных дорог, прокладки или переустройства инженерных коммуникаций в границах полосы отвода и в границах придорожных полос автомобильных дорог муниципального значения.

2) продления срока действия разрешения на прокладку или переустройство инженерных коммуникаций;

3) внесения изменений в разрешение на прокладку или переустройство инженерных коммуникаций

8. Срок предоставления муниципальной услуги   не должен превышать 30 дней со дня поступления письменного заявления. 

9.  Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:

1) Конституция Российской Федерации;

2) Федеральный закон от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ»;  

3) Федеральный закон от 08 ноября 2007 года № 257-ФЗ «Об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»; 

4) Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;  

5)  Градостроительный кодекс Российской Федерации;  

6)   Федеральный закон от 13 марта 2006 года № 38-ФЗ «О рекламе»;

7)   Постановление Правительства Российской Федерации от 23 октября 1993 года №1090 «О правилах дорожного движения»;

8) Организационно-методические рекомендации по подготовке к проведению отопительного периода и повышению надежности систем коммунального теплоснабжения в городах и населенных пунктах РФ, утв. приказом Госстроя РФ от 06 сентября 2000 года №203 (МДС 41-6.2000);

9) Устав муниципального образования «Межениновское сельское поселение» (с изменениями и дополнениями);

10) настоящий регламент.

10. Перечень документов, предоставляемых заявителем для получения муниципальной услуги:

1) заявление (приложение № 1 к настоящему Регламенту);

2) проект производства работ, согласованный с соответствующими организациями и с владельцами подземных коммуникаций, проект организации строительства объекта капитального строительства, по сносу или демонтажу объектов капитального строительства, их частей;

3) правоустанавливающие документы на земельный участок;

4) градостроительный план земельного участка;

5) сведения об инженерном оборудовании, сводный план сетей инженерно-технического обеспечения с обозначением мест подключения проектируемого объекта капитального строительства, реконструкции к сетям инженерно-технического обеспечения; 

6) гарантийное письмо от подрядной организации, которая будет выполнять данную работу, в котором конкретно и подробно должны быть указаны все элементы благоустройства, нарушаемые в процессе земляных работ, с указанием сроков их восстановления и ответственных лиц;

7)  измененный маршрут движения маршрутных транспортных средств, согласованный с ГИБДД ОМВД по Томскому району, организацией, осуществляющей транспортное обслуживание населения Межениновского сельского поселения;

8) ремонтную схему движения, с указанием места установки временных дорожных знаков, согласованную с ГИБДД ОМВД по Томскому району.

9)  договор на восстановление участка поврежденного дорожного покрытия (в случае производства земляных работ на улицах Межениновского сельского поселения, по которым проходят маршруты движения пассажирского транспорта);

10) согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта;

11) Заключения государственной экспертизы и государственной экологической экспертизы проектной документации за исключением случаев, предусмотренных статьей 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации.  

 11. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются предоставление неполного пакета документов, указанных в пункте 10 настоящего регламента.

12.   Оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги нет.

13. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

14. Максимальное время ожидания в очереди при подаче обращения не может превышать 30 минут.

Максимальное время ожидания в очереди при личном приеме не может превышать 30 минут.

Срок регистрации обращения не может превышать трех дней со дня поступления обращения в Администрацию.

 15. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

1) Центральный вход в здание Администрации должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании и графике работы Администрации.

2) Помещения, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам, правилам пожарной безопасности, нормам охраны труда. Рабочие места специалистов оборудуются телефоном, компьютером и другой оргтехникой, позволяющей своевременно и в полном объеме Администрации организовать оказание муниципальной услуги.

3) Места ожидания и предоставления муниципальной услуги оборудуются стульями и столами для возможности оформления документов, обеспечиваются бланками заявлений. 

4)  Местами для приема Заявителей является кабинет № 1. 

16. Показателями доступности муниципальной услуги являются:

1) возможность    обращения     гражданина     за     предоставлением муниципальной услуги посредством личного обращения в Администрацию, почтовым отправлением, путем направления обращения в электронном виде или через информационный терминал (при наличии);

2) доступность информирования гражданина;

3) предоставление бесплатно муниципальной услуги и информации о ней.

Показатели качества муниципальной услуги:

1) исполнение обращения в установленные сроки;

2) соблюдение порядка выполнения административных процедур.

3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ), ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ

17. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1)  приём и регистрация заявления, поступившего от заявителя;

2) рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги;

3) выдача согласования на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов дорожного сервиса, размещаемых в границах полосы отвода и в границах придорожных полос автомобильной дороги, пересечений и примыканий автомобильных дорог, прокладки или переустройства инженерных коммуникаций в границах полосы отвода и в границах придорожных полос автомобильных дорог муниципального значения (Приложение № 2 к настоящему Регламенту).

18.Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении 4 к настоящему Административному регламенту.

19.  Основанием для начала административной процедуры «Прием и регистрация заявления, поступившего от заявителя» является поступление письменного заявления от заявителя в администрацию.

Заявление могут быть доставлены лично, почтовым отправлением, по информационным системам общего пользования.

1)  Делопроизводитель регистрирует поступившее заявление, в том числе: регистрационный номер, дату приема документов, наименование заявителя, аннотации к документу.

2)  Максимальный срок выполнения административной процедуры – 3 дня со дня регистрации заявления.

3) Результатом исполнения административной процедуры является зарегистрированное заявление.

20.  Основанием для начала административной процедуры «Рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги» является зарегистрированное заявление заявителя.

1) Делопроизводитель передает зарегистрированные документы на рассмотрение Главе поселения (Главе Администрации). 

2) Глава поселения (Глава Администрации) рассматривает поступившие документы, принимает одно из следующих решений:

-  о разрешении на выдачу согласования на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов дорожного сервиса, размещаемых в границах полосы отвода и в границах придорожных полос автомобильной дороги, пересечений и примыканий автомобильных дорог, прокладки или переустройства инженерных коммуникаций в границах полосы отвода и в границах придорожных полос автомобильных дорог муниципального значения на прокладку или переустройство инженерных коммуникаций (приложение № 2).    

- о направлении уведомления об отказе в выдаче разрешения на прокладку или переустройство инженерных коммуникаций (Приложение № 3). 

На принятое решение накладывается резолюция, после чего документы с резолюцией Главы поселения (Главы Администрации) передаются в приёмную Администрации Межениновского сельского поселения.

3) Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 3 дня.

4) Результатом выполнения административной процедуры являются рассмотренные и подписанные Главой поселения (Главой Администрации) документы.       

21. Основанием для начала административной процедуры «Выдача согласования (отказа в выдаче согласования) на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов дорожного сервиса, размещаемых в границах полосы отвода и в границах придорожных полос автомобильной дороги, пересечений и примыканий автомобильных дорог, прокладки или переустройства инженерных коммуникаций в границах полосы отвода и в границах придорожных полос автомобильных дорог муниципального значения» являются рассмотренные и подписанные Главой поселения (Главой Администрации)  документы.       

1) Специалист Администрации, уполномоченный на подготовку документов, в течение 18 дней подготавливает проекты документов и передает Главе поселения (Главе Администрации), который подписывает их в течение 3 дней с момента получения документов. 

2) Согласование (отказ в выдачи согласования) строительства, реконструкции, капитального ремонта объектов дорожного сервиса, размещаемых в границах полосы отвода и в границах придорожных полос автомобильной дороги, пересечений и примыканий автомобильных дорог, прокладки или переустройства инженерных коммуникаций в границах полосы отвода и в границах придорожных полос автомобильных дорог муниципального значения регистрируется и выдается заявителю лично (в случае, если в заявлении указан контактный телефон и заявитель выразил намерение получить результат лично), либо направляется по почте.

3) Максимальный срок выполнения административной процедуры – 3 дня.

4) Результатом выполнения административной процедуры является выдача согласования (отказа в выдаче согласования) на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов дорожного сервиса, размещаемых в границах полосы отвода и в границах придорожных полос автомобильной дороги, пересечений и примыканий автомобильных дорог, прокладки или переустройства инженерных коммуникаций в границах полосы отвода и в границах придорожных полос автомобильных дорог муниципального значения (Приложение № 2, Приложение № 3 к настоящему Регламенту).
4. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

22. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется в форме текущего контроля за соблюдением и исполнением административного регламента, плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги.

23.  Текущий контроль за соблюдением последовательности административных действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, контроль за полнотой и качеством исполнения муниципальной услуги включает в себя проведение проверок (в том числе с выездом на место), выявление и устранение нарушений прав граждан, принятие решений.

 Снятие обращения с контроля осуществляет Управление Делами.

24.  Управляющий Делами несет персональную ответственность за своевременную и правильную регистрацию обращений, обеспечение контроля за соблюдением установленного законом срока рассмотрения обращения.


 Исполнители несут персональную ответственность за соблюдение сроков рассмотрения обращения, своевременность продления сроков рассмотрения обращения, содержание подготовленного ответа.


При рассмотрении обращения несколькими исполнителями ответственность за своевременное и правильное исполнение поручений в равной степени несут все указанные в резолюции исполнители.


Ответственность за своевременное рассмотрение обращений, поступивших на личном приеме граждан, возлагается на Главу поселения (Главу Администрации) проводившего прием.


Персональная ответственность должностных лиц, муниципальных служащих Администрации Межениновского сельского поселения закрепляется в соответствующих положениях должностных инструкций.

5.  ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ АДМИНИСТРАЦИИ МЕЖЕНИНОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

25. Гражданин имеет право обжаловать действия (бездействие) должностного лица и решения, принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги и исполнения административного регламента.

26. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются действия (бездействие) и решения должностных лиц, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

27. Граждане имеют право обратиться с жалобой в письменной (устной) форме лично, направить жалобу по почте или в электронном виде.

28.  Гражданин имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, посредством обращения в структурное подразделение Администрации в письменной форме.

29. Жалоба гражданина в письменной форме должна содержать следующую информацию:

- фамилию, имя, отчество заявителя, которым подается жалоба;

- наименование органа, должность, фамилию, имя и отчество специалиста, решение, действия (бездействие) которого обжалуются;

- суть обжалуемого решения, действия (бездействия);

- личную подпись и дату.

К жалобе могут быть приложены копии документов, подтверждающих изложенную в ней информацию. В таком случае в жалобе приводится перечень прилагаемых к ней документов.

Если в жалобе не указана фамилия гражданина, направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается.

Если текст жалобы в письменной форме не поддается прочтению, об этом сообщается гражданину, ее направившему, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

Если в тексте жалобы содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью или имуществу должностного лица, а также членов его семьи, гражданину направляется сообщение о недопустимости злоупотребления правом.

Если в тексте жалобы содержится вопрос, на который гражданину многократно давались ответы в письменной форме по существу в связи с ранее направленными жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, гражданину направляется уведомление о прекращении переписки по данному вопросу.

Если ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в жалобе вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

30.  Жалоба гражданина рассматривается в течение 30 дней со дня поступления.

31.  По результатам рассмотрения жалобы должностное лицо принимает решение об удовлетворении требований гражданина либо в отказе в удовлетворении требований, о чем гражданину дается ответ в письменной форме.

32. Если в результате рассмотрения жалоба признана обоснованной, то принимается решение об осуществлении действий по факту, изложенному в жалобе, и принятии мер дисциплинарной ответственности к должностному лицу, допустившему нарушения в ходе предоставления муниципальной услуги.

Если в ходе рассмотрения жалоба признана необоснованной, заявителю направляется уведомление об отказе в рассмотрении жалобы с указанием причин, по которым в ее удовлетворении отказывается.

	Приложение № 1 

к Административному регламенту, утвержденному Постановлением Администрации Межениновского сельского поселения 

от 14.06.2023 № 63


                                                                        Главе Межениновского сельского поселения

                                                                       (Главе Администрации)__________________

                                                                       Заявитель:_____________________________

                                                                                                                                                              (Наименование организации,   Ф.И.О.)

Адрес заявителя:________________________

_______________________________________

Заявление.

Прошу выдать согласования на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов дорожного сервиса, размещаемых в границах полосы отвода и в границах придорожных полос автомобильной дороги, пересечений и примыканий автомобильных дорог, прокладки или переустройства инженерных коммуникаций (нужное подчеркнуть) на участке______________________________________________________________.

(указывается километровая привязка объекта к автодороге, справа, слева)

«____»__________20____г.


      ________________________

                                                                                                                (подпись, расшифровка подписи)
	Приложение № 2 

к Административному регламенту, утвержденному Постановлением Администрации Межениновского сельского поселения 

от 14.06.2023 № 63


                       СОГЛАСОВАНИЕ
на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов дорожного сервиса, размещаемых в границах полосы отвода и в границах придорожных полос автомобильной дороги, пересечений и примыканий автомобильных дорог, прокладки или переустройства инженерных коммуникаций в границах полосы отвода и в границах придорожных полос автомобильных дорог 

Индивидуальному предпринимателю

                                                                                                  (Руководителю предприятия)

                                                            Ф.И.О.

                                                                                         адрес, почтовый индекс

Администрация Межениновского сельского поселения согласовывает:__________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________

(наименование автомобильной дороги)

_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ км ___ + ___ м

(наименование автомобильной дороги)

пересечения и примыкания с автомобильной дорогой муниципального значения 

при выполнении технических требований: __________________________________________________
_______________________________________________________________________________________

(указать требования в части восстановления благоустройства)

и условий, подлежащих обязательному исполнению:

_______________________________________________________________________________________              

(указать сроки исполнения)

Исп. Ф.И.О.

Тел.

	Приложение № 3 

к Административному регламенту, утвержденному Постановлением Администрации Межениновского сельского поселения 

от 14.06.2023 № 63


ОТКАЗ 

в выдаче согласования

на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов дорожного сервиса, размещаемых в границах полосы отвода и в границах придорожных полос автомобильной дороги, пересечений и примыканий автомобильных дорог, прокладки или переустройства инженерных коммуникаций в границах полосы отвода и в границах придорожных полос автомобильных дорог 

Индивидуальному предпринимателю

                                                                                                 (Руководителю предприятия)

                                                           Ф.И.О.

                                                                                        адрес, почтовый индекс

Администрация Межениновского сельского поселения отказывает в выдаче согласования:

_______________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________

(на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт и ремонт автомобильной дороги)

_______________________________________________________________________________________

(наименование автомобильной дороги)

_______________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________ км ___ + ___ м

(наименование автомобильной дороги)

Пересечения и примыкания с автомобильной дорогой муниципального значения, так как _______________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________

(указывается причина отказа в согласовании со ссылкой на нормативные правовые акты)

Исп. Ф.И.О.

Тел.

(подпись, Ф.И.О. сотрудника)

	Приложение № 4 

к Административному регламенту, утвержденному Постановлением Администрации Межениновского сельского поселения 

от 14.06.2023 № 63


Блок-схема

предоставления муниципальной услуги по выдаче согласования на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов дорожного сервиса, размещаемых в границах полосы отвода и в границах придорожных полос автомобильной дороги, пересечений и примыканий автомобильных дорог, прокладки или переустройства инженерных коммуникаций в границах полосы отвода и в границах придорожных полос автомобильных дорог муниципального значения

	Прием и регистрация заявления о 

предоставлении муниципальной услуги



	Рассмотрение руководителем Администрации Межениновского сельского поселения заявления о предоставлении муниципальной услуги и 

передача его на исполнение


	Проверка представленных документов 


	Подготовка проекта согласования 

(отказа в согласовании)
	
	Отказ в предоставлении муниципальной

услуги


	Подписание Главой поселения (Главой Администрации)  согласования (отказа в согласовании)



	Регистрация согласования (отказа в согласовании) и выдача документов заявителю (лично или направляется по почте)


МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ
«МЕЖЕНИНОВСКОЕ  СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ»

АДМИНИСТРАЦИЯ МЕЖЕНИНОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

 14.06.2023                                                                                                                               № 64

с. Межениновка

	О внесении изменений в постановление №123 от 07.07.2012 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Согласование вывода источников тепловой энергии, тепловых сетей в ремонт и из эксплуатации» 



На основании части 2 статьи 12 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», подпункта «ж» пункта 3 Методики проведения антикоррупционной экспертизы нормативных правовых актов и проектов нормативных актов, утвержденной постановлением Правительства Российской Федерации от 26 февраля 2010 года № 96, Указа Президента Российской Федерации от 7 мая 2012 года № 6 «Об основных направлениях совершенствования системы государственного управления», Федеральный закон от 19 июля 2018 года № 204-ФЗ «О внесении изменений в Федеральный закон «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» в части установления дополнительных гарантий граждан при получении государственных и муниципальных услуг», Федерального закона от 29 декабря 2017 года № 477-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации», 

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Внести в постановление Администрации Межениновского сельского поселения от 07 июля 2012 года № 123 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Согласование вывода источников тепловой энергии, тепловых сетей в ремонт и из эксплуатации» изменения согласно приложения к настоящему постановлению.
2. Управляющему Делами Сметаниной О.В. опубликовать настоящее постановление в Информационном бюллетене Межениновского сельского поселения и разместить на официальном сайте Межениновского сельского поселения  (http:// www.mezhen.ru).
3. Опубликовать Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Согласование вывода источников тепловой энергии, тепловых сетей в ремонт и из эксплуатации» с учетом настоящих изменений в актуальной редакции на официальном сайте Администрации Межениновского сельского поселения.
4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.
5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на инспектора по учету ЖКХ Аравину Т.Ю.

Глава Межениновского

сельского поселения                                                                                А.Н. Званитайс

Исп. Сметанина О.В.

Тел. 969-725

	Приложение к постановлению Администрации Межениновского сельского поселения

от 14.06.2023 № 64


В приложении к постановлению № 123 от 07.07.2012 (далее - административный регламент):

1. Название раздела 3 изложить в следующей редакции: 

«состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме».

2. Название раздела 5 изложить в следующей редакции: 

«досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также их должностных лиц, муниципальных служащих».

3. Подпункт 4 пункта 24 административного регламента изложить в следующей редакции: 

«Максимальное время выполнения административной процедуры     составляет не более восьми рабочих дней со дня получения заявления».

4. Подпункт 4 пункта 25 административного регламента изложить в следующей редакции: 

«Максимальное время выполнения административной процедуры     составляет не более двух рабочих дней со дня передачи специалистом проекта решения о согласовании вывода в ремонт или проекта решения об отказе в согласовании вывода в ремонт Главе».

5. Пункт 17 административного регламента изложить в следующей редакции: «Срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет 15 минут».

6. Раздел 5 административного регламента изложить в следующей редакции: 

«29. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1  Федерального закона № 210-ФЗ;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами;
7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, работника многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, или их работников в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;
9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами; 

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления  муниципальной услуги, либо в предоставлении  муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7  Федерального закона № 210-ФЗ. 
30. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения и действия (бездействия) руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.

31. Жалоба на решения и действия (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

32.  Жалоба должна содержать:
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, его руководителя и (или) работника, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, их руководителей и (или) работников, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, их работников;
4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, их работников. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
33. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

34. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.

35. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 55 Административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

36. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 56 регламента, дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, многофункциональным центром либо  организацией, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения  муниципальной услуги.

37. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 56 регламента, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.

38. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с пунктом 51 Административного регламента, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

39. Порядок подачи жалобы и ее рассмотрения регулируется Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»».

7. Пункт 19 административного регламента изложить в следующей редакции: 

«Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

4) Центральный вход в здание Администрации должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании и графике работы Администрации.

5) Помещения, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам, правилам пожарной безопасности, нормам охраны труда. Рабочие места специалистов оборудуются телефоном, компьютером и другой оргтехникой, позволяющей своевременно и в полном объеме Администрации организовать оказание муниципальной услуги.

6) Места ожидания и предоставления муниципальной услуги оборудуются стульями и столами для возможности оформления документов, обеспечиваются бланками заявлений. 

4)  Местами для приема Заявителей является кабинет № 1. 

Для получения муниципальной услуги инвалидами обеспечиваются:

1) условия беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется муниципальная услуга;

2) возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены объекты (здания, помещения), в которых предоставляется муниципальная услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, в том числе с использованием кресла-коляски;

3) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения;

4) надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам (зданиям, помещениям), в которых предоставляется муниципальная услуга, и к муниципальной услуге с учетом ограничений их жизнедеятельности;

5) дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

6) допуск на объекты (здания, помещения), в которых предоставляется муниципальная услуга, собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения;

7) оказание сотрудниками, предоставляющими муниципальную услугу, помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуги наравне с другими лицами.

В случае невозможности полностью приспособить объект с учетом потребности инвалида ему обеспечивается доступ к месту предоставления по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме.

На стоянке (остановке) автотранспортных средств места предоставления муниципальной услуги, выделяется не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов. На граждан из числа инвалидов III группы указанные нормы распространяются в порядке, определяемом Постановлением Правительства Российской Федерации от 10.02.2020 № 115 «О порядке распространения на граждан из числа инвалидов III группы норм части девятой статьи 15 Федерального закона «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации». На указанных транспортных средствах должен быть установлен опознавательный знак "Инвалид" и информация об этих транспортных средствах должна быть внесена в федеральный реестр инвалидов».
   14.06.2023 г.__                        














