МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ

«МЕЖЕНИНОВСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ»

АДМИНИСТРАЦИЯ МЕЖЕНИНОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
 «30» июня  2012                                                                                                                 № 112
с. Межениновка
	Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Подготовка и выдача градостроительного плана земельного участка для строительства и реконструкции объектов» (в редакциях от 17.11.2014 № 125, от 10.10.2016 г. № 120, от 27.10.2017 №114, от 10.02.2020 №8)

	


            В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, Земельным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом  "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", Постановлением Правительства РФ "О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию", Федеральным законом от 18.07.2011г. № 243-ФЗ «О внесении изменений в Градостроительный кодекс Российской Федерации и отдельные законодательные акты Российской Федерации»
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Подготовка и выдача градостроительного плана земельного участка для строительства и реконструкции объектов», согласно Приложению.
2.
Опубликовать настоящее постановление в Информационном бюллетене Межениновского сельского поселения и разместить на официальном сайте муниципального образования «Межениновское сельское поселение» в сети Интернет http:// www.spm.tomskinvest.ru .
3.
Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на  специалиста 1 категории Швец В.Н.

Глава поселения    
(Глава Администрации)                        




А.Н. Званитайс

Исп. Чумерина О.А.

96 97 25

В дело № 01-03

____________Е.А. Стрелкова

2012- 06-30




                   Приложение 

                                                                             к постановлению Администрации 
                                                                             Межениновского сельского поселения

                                                                     от «30» июня 2012 года № 112
       Административный регламент 

 по предоставлению муниципальной услуги
 «Подготовка и выдача градостроительного плана земельного участка для строительства и реконструкции объектов»
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Подготовка и выдача градостроительного плана земельного участка для строительства и реконструкции объектов» (далее – Административный регламент) определяет сроки и последовательность действий (административные процедуры) при предоставлении муниципальной услуги по подготовке и выдаче градостроительного плана земельного участка для строительства и реконструкции объектов на территории Межениновского сельского поселения Томского района Томской области (далее – муниципальная услуга). 
( в редакции постановления Администрации Межениновского сельского поселения от 27.10.2017 г. № 114)

2. В настоящем Административном регламенте используются следующие определения:

Градостроительный план земельного участка – самостоятельный либо входящий в состав проекта межевания территории документ, соответствующий требованиям ст.44 Градостроительного кодекса Российской Федерации, являющейся обязательным основанием для подготовки проектной документации, выдачи разрешения на строительства и выдачи разрешения на ввод объекта в эксплуатацию;

 исключено
( в редакции постановления Администрации Межениновского сельского поселения от 27.10.2017 г. № 114)

Застройщик – физическое или юридическое лицо, обеспечивающее на принадлежащем ему земельном участке строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства, а также выполнение инженерных изысканий, подготовку проектной документации для их строительства, реконструкции, капитального ремонта.

3.   Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, являются юридическое или физическое лицо, обеспечивающее  на принадлежащем  ему  земельном  участке  строительство,  реконструкцию  объектов капитального строительства, а также выполнение инженерных изысканий, подготовку проектной документации для их строительства, реконструкции.

1) От имени физических лиц заявления о предоставлении  муниципальной услуги  могут подавать: 

- законные представители (родители, усыновители, опекуны) несовершеннолетних в возрасте до 18 лет; 
- опекуны недееспособных граждан; 
- представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре.

2)  От имени юридических лиц заявления о предоставлении  муниципальной услуги могут подавать:

- ​лица, действующие в соответствии с законом, иными правовыми актами и учредительными документами, без доверенности;

- представители в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре. 

4. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги:                                          
1) Место нахождения Администрации: 624520, Томская область, Томский район, село Межениновка, улица Первомайская, 23.

График работы Администрации: 

Понедельник:            с 09.00 ч.  до 17.00 ч.

Вторник, пятница:   с 09.00ч.  до 13.00 ч.

Четверг, среда:          неприемные дни

перерыв на обед:       с 13.00 ч. до 14.00 ч. 

выходные дни: суббота, воскресенье, нерабочие праздничные дни. 

Информация о месте нахождения и графике работы Администрации может быть получена: в Администрации Межениновского сельского поселения, сети Интернет,  по телефону. 

Информация о месте нахождения и графике работы участвующих в предоставлении муниципальной услуги организаций может быть получена: в Администрации Межениновского сельского поселения, сети Интернет,  по телефону.  

2) Справочные телефоны Администрации:    (8 3822) 96 97 32,   (8 3822) 96 97 25

3) Адрес официального сайта Администрации:  (http:// www.spm.tomskinvest.ru)

Адрес электронной почты Администрации: mezhen-110@yandex.ru .

4)   Информация    по вопросам предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления указанных услуг   предоставляется    при личном обращении в Администрацию, по телефону, при обращении в письменной форме почтовым отправлением в адрес Администрации,   при обращении по  электронной почте,  а также размещается на официальном сайте Администрации.

5. При обращении заявителя в устной форме лично или по телефону Исполнитель, осуществляющий устное информирование, должен дать исчерпывающий ответ Заявителю в пределах своей компетенции на поставленные вопросы. Во время разговора Исполнитель должен корректно и внимательно относиться к заявителю, не унижая его чести и достоинства. Максимальная продолжительность ответа Исполнителя на вопросы Заявителя не должно превышать 10 минут.

В случае если заданные Заявителем вопросы не входят в компетенцию Исполнителя, Исполнитель информирует Заявителя о его праве получения информации от другого специалиста, из иных источников или от органов, уполномоченных на ее предоставление.

При информировании по письменным запросам ответ направляется почтой в адрес Заявителя в срок, не превышающий 30 рабочих дней с момента регистрации письменного запроса. Ответ на письменный запрос направляется по почтовому адресу, указанному в обращении.
   Администрация  не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги, и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг.     

2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
6. Наименование муниципальной услуги «Подготовка и выдача градостроительного плана земельного участка для строительства и реконструкции объектов».
7. Муниципальную услугу предоставляет Администрация Межениновского сельского поселения (далее Администрация).
8. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
1) Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача заявителю градостроительного плана земельного участка, правообладателем которого он является;
( в редакции постановления Администрации Межениновского сельского поселения от 27.10.2017 г. № 114)

2)    отказ в выдаче градостроительного плана земельного участка.

8.1. .1.  Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:

1) Конституция Российской Федерации;

2) Градостроительный кодекс Российской Федерации (с изменениями и дополнениями);

3) Земельным кодексом Российской Федерации» (с изменениями и дополнениями);

4) Федеральный закон от 25 октября 2003 года № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» (с изменениями и дополнениями);

5) Федеральный закон от 06 октября 2003 года  № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

6) Федеральный закон от 29 декабря 2004 года № 191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации» (с изменениями и дополнениями);

7) Федеральный закон от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации";

8) Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

9) Приказ Министерства строительства и жилищно-коммунального  хозяйства Российской Федерации от 25 апреля 2017 года № 741/пр «Об утверждении формы градостроительного плана земельного участка и порядка се заполнения»;

10) Устав муниципального образования «Межениновское сельское поселение»;

11) настоящий Регламент.
( в редакции постановления Администрации Межениновского сельского поселения от 27.10.2017 г. № 114)

9. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен предоставить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе, так как они подлежат предоставлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия:

9.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления   муниципальной услуги   которые заявитель должен представить самостоятельно: 

1) заявление (приложение № 1 к Административному регламенту) о подготовке выдаче градостроительного плана земельного участка;

2) копию документа, удостоверяющего личность заявителя, являющегося физическим лицом, либо личность представителя заявителя, если с заявлением обращается представитель заявителя;

3) копию документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя заявителя, если с заявлением обращается представитель заявителя.

( в редакции постановления Администрации Межениновского сельского поселения от 10.10.2016 г. № 120)

99.2. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе, так как они подлежат предоставлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия:

1) правоустанавливающие документы на земельный участок: договор купли-продажи, договор аренды, свидетельство о государственной регистрации права; 

2) кадастровый план земельного участка;

3) правоустанавливающие документы на объекты недвижимости, расположенные на данном земельном участке (здания, строения, сооружения): свидетельство о государственной регистрации права, договор дарения, договор купли - продажи;

4) кадастровый паспорт земельного участка;

5) сообщение заявителя (заявителей), содержащее перечень всех зданий, строений, сооружений, объектов культурного наследия, расположенных на земельном участке, в отношении которого подано заявление о выдаче ГПЗУ, с указанием их кадастровых (инвентарных) номеров и адресных ориентиров;

6) технические условия для подключения (технологического присоединения) планируемого к строительству или реконструкции объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения.
( в редакции постановления Администрации Межениновского сельского поселения от 27.10.2017 г. № 114)

 10. Основания   для    отказа в предоставлении муниципальной услуги:
 1) отсутствие одного из документов, указанных в п. 9 настоящего регламента;
 2) несоответствие хотя бы одного из документов по форме или содержанию требованиям действующего законодательства, требованиям, установленным в технических условиях, а также содержание в документе неоговоренных приписок и исправлений;
 3) обращение за получением муниципальной услуги ненадлежащего лица;
 4) представителем не представлена оформленная в установленном порядке доверенность на осуществление действий.

11. Предоставление муниципальной услуги может быть приостановлено на следующих основаниях:
1) при поступлении от заявителя письменного заявления о  приостановлении предоставления муниципальной услуги;
2)  на основании определения или решения суда.

12. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.
13. Общий срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 14 рабочих дней после получения заявления о выдаче градостроительного плана земельного участка.
 ( в редакции постановления Администрации Межениновского сельского поселения от 10.02.2020 г. №8)

14.  Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

1) Центральный вход в здание Администрации должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании и графике работы Администрации.
2) Помещения, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам, правилам пожарной безопасности,   нормам охраны труда. Рабочие места специалистов оборудуются телефоном, компьютером и другой оргтехникой, позволяющей своевременно и в полном объеме Администрации  организовать оказание  муниципальной услуги.

3) Места ожидания и предоставления муниципальной услуги оборудуются  стульями и столами для возможности оформления документов, обеспечиваются бланками заявлений. 
4) В случае невозможности полностью приспособить помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги с учетом потребности инвалида в соответствии с Федеральным законом от 24 ноября 1995 г. № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации» ему обеспечивается доступ  к месту предоставления государственной услуги  либо, когда это возможно, она предоставляется по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме.

На стоянке (остановке) автотранспортных средств места предоставления муниципальной услуги, выделяется не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) для парковки не должны занимать иные транспортные средства. Инвалиды пользуются местами для парковки специальных автотранспортных средств бесплатно.

( подпункт 4 в редакции постановления Администрации Межениновского сельского поселения от 10.10.2016 г. № 120)
15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:

1) Полное удовлетворение запросов Заявителей или их законных представителей в получении муниципальной услуги;

2)  Достоверность представляемой информации;

3)  Полнота информирования;

4) Удобство и доступность процесса получения муниципальной услуги;

5) Оперативность в предоставлении муниципальной услуги.

3.   СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ), ТРЕБОВАНИЯ  К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ) В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ,  А ТАКЖЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В МНОГОФУНКЦИОНАЛЬНЫХ ЦЕНТРАХ 

(в редакции постановления Администрации Межениновского сельского поселения  от 17.11.2014 г. № 125)
 
16. Организация исполнения муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) приём документов;

2) ​рассмотрение заявления;

3) оформление градостроительного плана земельного участка; 
4) выдача градостроительного плана земельного участка.
17. Блок-схема предоставления муниципальной услуги приводится в приложении                   № 2  к настоящему регламенту.

18. Основанием для начала административной процедуры «Приём документов» является личное обращение заявителя (его представителя, доверенного лица) в Администрацию  Межениновского сельского поселения с комплектом документов, необходимых для предоставления услуги, указанных в пункте 9 настоящего Административного регламента.

1) Делопроизводитель   Администрации Межениновского сельского поселения (далее специалист),  уполномоченный на рассмотрение заявлений, устанавливает предмет обращения, устанавливает личность заявителя, проверяет документ, удостоверяющий личность.
2) Делопроизводитель   проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя правообладателя действовать от его имени, полномочия представителя юридического лица действовать от имени юридического лица.
3)  Делопроизводитель    проверяет наличие всех необходимых документов исходя из соответствующего перечня документов, представляемых на предоставление муниципальной услуги.
4)  Делопроизводитель  проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям.
5) При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов требованиям, указанным в пункте 9 настоящего Административного регламента, делопроизводитель  уведомляет заявителя о наличии препятствий для представления муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков представленных документов и предлагает принять меры по их устранению:​         
- при согласии Заявителя устранить препятствия делопроизводитель,  возвращает представленные документы; 
- при несогласии Заявителя устранить препятствия делопроизводитель  обращает его внимание, что указанное обстоятельство может препятствовать предоставлению муниципальной услуги.

6)  При отсутствии у заявителя заполненного заявления или неправильном его заполнении делопроизводитель   помогает заявителю собственноручно заполнить заявление.
7) Получение документов от заинтересованных лиц фиксируется  путем выполнения регистрационной записи в книге учета входящих документов. 
8) Делопроизводитель передает заявителю для подписи второй экземпляр заявления с указанием времени и даты приёма документов.
9)  Делопроизводитель   передает заявление с приложением пакета документов для рассмотрения Главе поселения (Главе Администрации), а после рассмотрения – специалисту  в должностные обязанности которого входит выполнение соответствующих функций. 
10) Срок выполнения административной процедуры составляет один день.
11)  Результатом административной процедуры являются:

- зарегистрированные документы заявителя;

- выданная справка об отказе в приеме заявления о предоставлении услуги.
19. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги  «Рассмотрение заявления» является получение Главой поселения (Главой Администрации) (далее – Глава поселения) заявления с пакетом документов, принятых от заявителя. 

1)  Глава поселения отписывает заявление и передает заявление с пакетом документов в порядке делопроизводства – специалисту,   в должностные обязанности которого входит выполнение соответствующих функций. 

2)  Специалист, уполномоченный на производство по заявлению, проверяет действительность необходимых для оказания муниципальной услуги документов.

3) При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов требованиям, указанным в пункте 9  и наличии оснований, указанных в пункте 10 настоящего Административного регламента, сотрудник    готовит отказ в предоставлении муниципальной услуги с перечнем оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги и передает его  Главе поселения (Главе Администрации)  для подписи.

4)  Глава поселения (Глава Администрации) подписывает отказ в предоставлении муниципальной услуги с перечнем оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги и передает его в порядке делопроизводства специалисту, уполномоченному на приём заявлений.

5)  Специалист  направляет заявителю решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги с перечнем оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

6)  Общий максимальный срок принятия решения о возможности предоставления муниципальной услуги не может превышать 10-ти рабочих дней

7) В течение семи дней с даты получения заявления Специалист направляет в организации, осуществляющие эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения, подписанный Главой поселения (Главой Администрации) запрос о предоставлении технических условий для подключения (технологического присоединения) планируемого к строительству или реконструкции объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения. 
( в редакции постановления Администрации Межениновского сельского поселения от 27.10.2017 г. № 114)

20.  Основанием для начала процедуры «Оформление градостроительного плана земельного участка» является получение специалистом документов с поручением Главы поседения (Главы Администрации):
1) Специалист по заявлению:
а) готовит градостроительный план земельного  участка, в соответствии с формой, утвержденной уполномоченным Правительства Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти;

б) выполняет регистрацию и выдачу градостроительного плана земельного участка.
2) Градостроительный план земельного участка подготавливается в 5-х экземплярах.
3) Специалист регистрирует градостроительный план земельного участка в книге регистрации градостроительных планов. После регистрации, один экземпляр на бумажном и электронном  носителях хранится в Администрации Межениновского сельского поселения.
4) Специалист направляет (вручает под роспись) заявителю четыре экземпляра градостроительного плана земельного участка.
5)  Общий максимальный срок процедуры оформления градостроительного плана земельного участка не может превышать 20-ти рабочих дней. 

( в редакции постановления Администрации Межениновского сельского поселения от 27.10.2017 г. № 114)

	 
	


4. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ

АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

21. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется в форме текущего контроля за соблюдением и исполнением административного регламента, плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги.

22.  Текущий контроль за соблюдением последовательности административных действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, контроль за полнотой и качеством исполнения муниципальной услуги включает в себя проведение проверок (в том числе с выездом на место), выявление и устранение нарушений прав граждан, принятие решений.

 Снятие обращения с контроля осуществляет Управление Делами.

23.  Управляющий Делами несет персональную ответственность за своевременную и правильную регистрацию обращений, обеспечение контроля за соблюдением установленного законом срока рассмотрения обращения.


 Исполнители несут персональную ответственность за соблюдение сроков рассмотрения обращения, своевременность продления сроков рассмотрения обращения, содержание подготовленного ответа.


При рассмотрении обращения несколькими исполнителями ответственность за своевременное и правильное исполнение поручений в равной степени несут все указанные в резолюции исполнители.


Ответственность за своевременное рассмотрение обращений, поступивших на личном приеме граждан, возлагается на Главу поселения (Главу Администрации) проводившего прием.


Персональная ответственность должностных лиц, муниципальных служащих Администрации Межениновского сельского поселения закрепляется в соответствующих положениях должностных инструкций.

5.     ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ АДМИНИСТРАЦИИ МЕЖЕНИНОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

( Глава изложена в редакции постановления Администрации Межениновского сельского поселения от 17.11.2014 г. № 125)
24.  Заявители (физические, либо юридические лица) вправе обжаловать решения, действия (бездействие) Администрации Межениновского сельского поселения, специалистов в досудебном (внесудебном) порядке.

25.
Обжалование действий (бездействия) Администрации Межениновского сельского поселения, муниципальных служащих, а также решений, принимаемых (осуществляемых) ими в ходе предоставления муниципальной услуги, производится в досудебном (внесудебном) порядке путем подачи заинтересованным лицом жалобы в орган местного самоуправления или должностному лицу. 

26. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

1) нарушение  срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение  срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование  у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ  в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ  в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами;

6) затребование  с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами;

7) отказ  органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

27 . Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы

1) Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.

2) Жалоба может быть направлена по почте,  с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта Администрации Межениновского сельского поселения, федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»,  а также может быть принята при личном приеме заявителя.

3) Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов местного самоуправления и их должностных лиц, муниципальных служащих устанавливаются муниципальными правовыми актами. В случае если федеральным законом установлен порядок (процедура) подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов, предоставляющих муниципальные услуги, либо муниципальных служащих, для отношений, связанных с подачей и рассмотрением указанных жалоб, установленный настоящим Регламентом порядок обжалования не применяется.

4) Жалоба должна содержать:

- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

 5) Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации, если Правительством Российской Федерации не установлены случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.

6) По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

- удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим   муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной или муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

- отказывает в удовлетворении жалобы.

7) Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

8) В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с настоящим Административным регламентом, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Приложение 1
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

                                                « Подготовка и выдача градостроительного плана земельного участка для строительства и реконструкции объектов». 
	Главе Межениновского сельского поселения               
 Заказчик (застройщик): _______________
 _______________________________________

(Ф.И.О., адрес регистрации, телефон, индекс

_______________________________________

наименование предприятия застройщика)

____________________________________________________________

________________________________________


ЗАЯВЛЕНИЕ


В соответствии с Градостроительным кодексом  РФ, прошу подготовить  и выдать  градостроительный план земельного участка находящегося в
(собственность, аренда)

_____________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________ 
 по адресу:  ________________________________________________________________________

(поселение,  улица, номер участка)

_____________________________________________________________________________ 
_____________________


_______________________________

                (подпись)






(Ф.И.О.)

«___» _____________ 20____ г.

Приложение 2
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

                                                « Подготовка и выдача градостроительного плана земельного участка для строительства и реконструкции объектов». 

	Блок-схема 

последовательности действий по предоставлению муниципальной услуги 

«Подготовка и выдача градостроительного плана земельного участка»








                       



                            









Специалист по работе с обращениями


граждан





Обращение    получателя муниципальной    услуги с заявлением    и    комплектом необходимых    документов





Специалист по вопросам градостроительства и землепользования Администрации Межениновского сельского поселения





Выдача    получателю муниципальной    услуги мотивированного    заключения об    отказе    в    выдаче  градостроительного   плана земельного    участка





Рассмотрение заявления и анализ 	представленных документов





Подготовка градостроительного плана земельного участка и проекта постановления Главы поселения (Главы Администрации) об утверждении градостроительного плана земельного участка





Выдача получателю муниципальной услуги утвержденного    градостроительного    плана 		земельного участка.








