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МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ
«МЕЖЕНИНОВСКОЕ  СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ»

АДМИНИСТРАЦИЯ МЕЖЕНИНОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ  
      «07» июля  2012                                                                                                                 № 125
с. Межениновка
	Об утверждении административного регламента осуществления Администрацией Межениновского сельского поселения  муниципальной услуги  «Выдача разрешения на участие в общественной правоохранительной деятельности» 


        В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Законом Томской области «Об участии граждан и общественных объединений в охране общественного порядка на территории Томской области» (принят решением Государственной Думы Томской области от 09.10.1997 года № 575) , распоряжением Губернатора Томской области от 14.05.2007 № 251-р  «О дополнительных мерах по обеспечению охраны общественного порядка на территории Томской области», постановлением Администрации Межениновского  поселения от 16.05.2012 № 77 «О разработке и утверждении административных регламентов  предоставления муниципальных услуг» 
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на участие в общественной правоохранительной деятельности» согласно приложению к настоящему постановлению.
2. Управляющему Делами Чумериной О.А. опубликовать настоящее постановление  в Информационном бюллетене Межениновского сельского поселения и разместить на официальном сайте Межениновского сельского поселения  (http:// www.spm.tomskinvest.ru).  
3. Контроль за исполнением настоящего постановления  оставляю за собой.
Глава поселения

(Глава Администрации)                                                                             А.Н. Званитайс
Исп. Чумерина О.А.

96 97 25

В дело № 01-03

______________Е.А. Стрелкова

2012-07-07





      Приложение 

                                                                             к постановлению Администрации 

                                                                             Межениновского сельского поселения

                                                                                         от «07» июля 2012 года № 125
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

Администрации Межениновского  сельского поселения по  предоставлению

муниципальной услуги «Выдача разрешения на участие в общественной правоохранительной деятельности» 
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.  Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на участие в общественной правоохранительной деятельности» (далее муниципальная услуга)  определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении  Администрацией Межениновского сельского поселения (далее Администрация) муниципальной услуги, а  также порядок взаимодействия между   муниципальными служащими, взаимодействия Администрации с заявителями, иными Администрациями местного самоуправления, Администрациями государственной власти и организациями при предоставлении муниципальной услуги, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при выдаче разрешения и регистрации участника общественной правоохранительной деятельности, определяет сроки и последовательность административных процедур.
2. Административный регламент предоставления муниципальной услуги (далее – регламент) разработан Администрацией Межениновского сельского поселения (далее Администрация) на основании Закона Томской области «Об участии граждан и общественных объединений в охране общественного порядка на территории Томской области» (принят решением Государственной Думы Томской области от 09.10.1997 года № 575),   Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом Межениновского сельского  поселения.

3. Заявителями являются юридические и физические лица,   заинтересованные в получении муниципальной услуги, либо их уполномоченные представители (далее - Заявитель). Представитель заявителя – физическое лицо, действующее от имени заявителя. Полномочия представителя заявителя при предоставлении муниципальной услуги подтверждаются доверенностью, за исключением лиц, имеющих право действовать без доверенности от имени заявителя. Доверенность от имени юридического лица выдается за подписью его руководителя или лица, уполномоченного на это его учредительными документами, оформленная надлежащим образом.
4. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги:

1) Место нахождения Администрации: 624520, Томская область, Томский район, село Межениновка, улица Первомайская, 23.

График работы Администрации: 

Понедельник:            с 09.00 ч.  до 17.00 ч.

Вторник, пятница:   с 09.00ч.  до 13.00 ч.

Четверг, среда:          неприемные дни

перерыв на обед:       с 13.00 ч. до 14.00 ч. 

выходные дни: суббота, воскресенье, нерабочие праздничные дни. 

Информация о месте нахождения и графике работы Администрации может быть получена: в Администрации Межениновского сельского поселения, сети Интернет,  по телефону,  

             Информация о месте нахождения и графике работы участвующих в предоставлении муниципальной услуги организаций может быть получена: в Администрации Межениновского сельского поселения, сети Интернет,  по телефону,  

2) Справочные телефоны Администрации:    (8 3822) 96 97 32,   (8 3822) 96 97 25
3) Адрес официального сайта Администрации:  (http:// www.spm.tomskinvest.ru)
Адрес электронной почты Администрации: mezhen-110@yandex.ru .
4)   Информация    по вопросам предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления указанных услуг   предоставляется    при личном обращении в Администрацию, по телефону, при обращении в письменной форме почтовым отправлением в адрес Администрации,   при обращении по  электронной почте,  а также размещается на официальном сайте Администрации.

 5. При обращении заявителя в устной форме лично или по телефону Исполнитель, осуществляющий устное информирование, должен дать исчерпывающий ответ Заявителю в пределах своей компетенции на поставленные вопросы. Во время разговора Исполнитель должен корректно и внимательно относиться к заявителю, не унижая его чести и достоинства. Максимальная продолжительность ответа Исполнителя на вопросы Заявителя не должно превышать 10 минут.
В случае если заданные Заявителем вопросы не входят в компетенцию Исполнителя, Исполнитель информирует Заявителя о его праве получения информации от другого специалиста, из иных источников или от органов, уполномоченных на ее предоставление.

При информировании по письменным запросам ответ направляется почтой в адрес Заявителя в срок, не превышающий 30 рабочих дней с момента регистрации письменного запроса. Ответ на письменный запрос направляется по почтовому адресу, указанному в обращении.

2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
6. Наименование муниципальной услуги: «Выдача разрешения на участие в общественной правоохранительной деятельности».
7. Муниципальную услугу предоставляет Администрация Межениновского сельского поселения.

Администрация не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги, и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг.                              

8.  Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача заявителю удостоверения участника общественной правоохранительной деятельности. 
9. Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать тридцати дней со дня регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги.

10. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:

1) Конституция  Российской Федерации;

2) Федеральный закон  от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
3) Закон  Томской области «Об участии граждан и общественных объединений в охране общественного порядка на территории Томской области» (принятый решением Государственной Думы Томской области от 09.10.1997 № 575);

4) распоряжение Губернатора Томской области от 14.05.2007 № 251-р 
«О дополнительных мерах по обеспечению охраны общественного порядка на территории Томской области».

11. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги:

1) заявление (приложение 2 к настоящему регламенту);

2) паспорт; 

3)  две фотографии размером 3*4.

Общественные объединения представляют также сведения об их численности и прилагают к заявлению выписку из протокола учредительного съезда (конференции) или общего собрания, содержащую сведения о создании общественного объединения, а также копию устава. Для общественных объединений - юридических лиц представлению подлежит также копия свидетельства о государственной регистрации общественного объединения.

Администрация не вправе требовать от заявителя:

1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальных услуг;

2) представления документов и информации, в том числе об оплате государственной пошлины, взимаемой за предоставление муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона перечень документов (Федерального закона от 01.07.2011 N 169-ФЗ). Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в Администрацию по собственной инициативе. 

Запрос заявителя в Администрацию о предоставлении муниципальной услуги приравнивается к согласию такого заявителя с обработкой его персональных данных в Администрации в целях и объеме, необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии с требованиями статьи 6 Федерального закона от 27 июля 2006 года N 152-ФЗ "О персональных данных".

12. В предоставлении муниципальной услуги отказывается гражданам:  
1)  не достигшим 18-летнего возраста;

2) состоящим на учете в учреждениях здравоохранения в связи с лечением от алкоголизма, наркомании и токсикомании;

3) имеющим неснятую или непогашенную судимость за совершение умышленного преступления;

4) совершившим повторно в течение года административное правонарушение, посягающее на общественный порядок или порядок управления;

5) признанным по решению суда недееспособными или ограниченно дееспособными.

13. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.
14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата муниципальной услуги не должен превышать 30 минут.

15. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги составляет 1 день.

16.  Порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги включает в себя прием и  регистрацию запроса в журнале входящей корреспонденции в порядке делопроизводства. По желанию заявителя при приеме и регистрации заявления на втором экземпляре специалист Администрации, осуществляющий прием, проставляет отметку о принятии заявления с указанием даты его регистрации
17. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

1) Центральный вход в здание Администрации должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании и графике работы Администрации.
2) Помещения, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам, правилам пожарной безопасности,   нормам охраны труда. Рабочие места специалистов оборудуются телефоном, компьютером и другой оргтехникой, позволяющей своевременно и в полном объеме Администрации  организовать оказание  муниципальной услуги.

3) Места ожидания и предоставления муниципальной услуги оборудуются  стульями и столами для возможности оформления документов, обеспечиваются бланками заявлений. 

18. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:

1) Полное удовлетворение запросов Заявителей или их законных представителей в получении муниципальной услуги;

2)  Достоверность представляемой информации;

3)  Полнота информирования;

4) Удобство и доступность процесса получения муниципальной услуги;

5) Оперативность в предоставлении муниципальной услуги.

3.  АДМИНИСТРАТИВНЫЕ ПРОЦЕДУРЫ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

19. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием необходимых документов для выдачи разрешения и регистрации участника общественной правоохранительной деятельности;

2) установление достоверности сведений, изложенных в представленных документах, необходимых для принятия решения о выдаче разрешения, в том числе путем собеседования с гражданами, претендующими на получение разрешения;

3) выдача разрешения и регистрация участника общественной правоохранительной деятельности, отказ в выдаче разрешения.

20. Блок-схема предоставления муниципальной услуги приводится в приложении № 1 к настоящему регламенту
21.  Основанием для начала предоставления муниципальной услуги «Прием необходимых документов для выдачи разрешения и регистрации участника общественной правоохранительной деятельности» является заявление, поданное в Администрацию Межениновского сельского поселения. 

1) Для выдачи разрешения и регистрации участника общественной правоохранительной деятельности заявителями предоставляются заявление согласно приложению к настоящему регламенту и документы, указанные в п. 11 Регламента.

2). При установлении факта отсутствия необходимых документов, перечисленных в п. 11 Регламента, специалист  уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.

При согласии заявителя устранить препятствия специалист  возвращает представленные документы.

При несогласии заявителя устранить препятствия специалист  обращает его внимание, что указанное обстоятельство может препятствовать предоставлению муниципальной услуги.

3) Максимальный срок выполнения данной административной процедуры составляет не более 30 минут на каждого заявителя.

22. Специалист, в должностные обязанности которого входит совершение административной процедуры, направляет представленные документы в Межмуниципальный отдел Министерства внутренних дел Российской Федерации Томской области  для проверки достоверности сведений. 

Продолжительность административной процедуры - 7 дней с момента подачи заявления.

23. Обязательным условием для выдачи разрешения на участие в общественной правоохранительной деятельности является представление для каждого гражданина или члена общественного объединения свидетельства о прохождении специальной подготовки по программе, утвержденной территориальным органом Министерства внутренних дел Российской Федерации по Томской области.

24. Выдача разрешения участника общественной правоохранительной деятельности осуществляется специалистом путем заполнения бланка, согласно Положению об удостоверении участника общественной правоохранительной деятельности, утвержденного территориальным органом  Министерства внутренних дел Российской Федерации по Томской области, оформления учетной карточки удостоверения участника общественной правоохранительной деятельности, регистрации в журнале выдачи удостоверений, с указанием номера удостоверения, даты выдачи, срока действительности, наименования Администрации, выдавшего разрешение (удостоверение) участника общественной правоохранительной деятельности, подлинность которых удостоверяется подписью Главы поселения (Главы Администрации)     и печатью Администрации Межениновского сельского поселения.
25. В случае поступления из Межмуниципального отдела Министерства внутренних дел Российской Федерации  по Томской области  информации о несоответствии сведений, представленных заявителем, специалист   уведомляет заявителя посредством телефонной связи в течение 5 дней о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги. 

Предоставленные заявление и документы возвращаются заявителю лично или письмом с почтовым уведомлением. 

26. Специалист ведет Журнал учета выдачи удостоверений, в котором содержится следующая информация:

- фамилия, имя, отчество участника общественной правоохранительной деятельности;

- регистрационный номер удостоверения;

- адрес участника общественной правоохранительной деятельности;

- срок действия удостоверения.

27. Глава поселения (Глава Администрации)   подписывает представленное разрешение на участие в общественной правоохранительной деятельности (удостоверение) и передаёт  специалисту  разрешение на участие в общественной правоохранительной деятельности (удостоверение) для выдачи заявителю. 

Продолжительность административной процедуры - 4 дня. 

28. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, посредством телефонной связи информирует заявителя о необходимости получения удостоверения. 

Продолжительность административной процедуры – 1 день со дня получения подписанного   удостоверения участника общественной правоохранительной деятельности. 
               4. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ РЕГЛАМЕНТА

29. Контроль за исполнением Регламента осуществляется в целях обеспечения своевременного и качественного предоставления Муниципальной услуги, принятия оперативных мер по своевременному выявлению и устранению причин нарушения прав, свобод и законных интересов Заявителей.

30. Контроль за исполнением Регламента включает в себя:

1) текущий контроль за соблюдением и исполнением специалистом  положений Регламента;

2) плановые и внеплановые проверки полноты и качества предоставления Муниципальной услуги.

31. Контроль за исполнением Регламента может осуществляться Главой Межениновского сельского поселения.

32. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушения прав Заявителей, осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5. ПОРЯДОК ДОСУДЕБНОГО (ВНЕСУДЕБНОГО) ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И

ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО

МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, А ТАКЖЕ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ

33. Гражданин имеет право обжаловать действия (бездействие) должностного лица и решения, принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги и исполнения административного регламента.

34. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются действия (бездействие) и решения должностных лиц, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

35. Граждане имеют право обратиться с жалобой в письменной (устной) форме лично, направить жалобу по почте или в электронном виде.

36.  Гражданин имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, посредством обращения в структурное подразделение Администрации в письменной форме.

37. Жалоба гражданина должна быть оформлена в соответствии с требования Федерального закона от 02.05.2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» и рассмотрена в сроки, установленные действующим законодательством. 

38.  По результатам рассмотрения жалобы должностное лицо принимает решение об удовлетворении требований гражданина либо в отказе в удовлетворении требований, о чем гражданину дается ответ в письменной форме.

39. Если в результате рассмотрения жалоба признана обоснованной, то принимается решение об осуществлении действий по факту, изложенному в жалобе, и принятии мер дисциплинарной ответственности к должностному лицу, допустившему нарушения в ходе предоставления муниципальной услуги. Если в ходе рассмотрения жалоба признана необоснованной, заявителю направляется уведомление об отказе в рассмотрении жалобы с указанием причин, по которым в ее удовлетворении отказывается.

Приложение 1 

к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги ««Выдача разрешения на участие в общественной правоохранительной деятельности»»

(для осуществления общественной правоохранительной деятельности в составе общественных объединений)

Блок-схема

последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги

по выдаче разрешения на участие в общественной правоохранительной деятельности

	Прием документов, необходимых для выдачи разрешения и регистрации участника общественной правоохранительной деятельности



	Проверка достоверности предоставленных документов, необходимых для принятия решения о выдаче разрешения и регистрации участника общественной правоохранительной деятельности 


	Заполнение бланка удостоверения, регистрация участника общественной правоохранительной деятельности

	Отказ в выдаче разрешения на участие в общественной правоохранительной деятельности 


	Выдача разрешения на участие в общественной правоохранительной деятельности 


Приложение 2 

к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на участие в общественной правоохранительной деятельности»
(для осуществления общественной правоохранительной деятельности в составе общественных объединений)

Главе  Межениновского сельского поселения 

_________________________________

                                   (ФИО)
______________________________________________

Паспорт серия___________№_________
Выдан_____________________________

___________________________________
Проживающему по адресу

____________________________________

____________________________________

____________________________________
Дом.тел._____________________________
Сот.тел._____________________________
Заявление 

Прошу Вас выдать разрешение на ведение общественной правоохранительной деятельности совместно с правоохранительными структурами сельского поселения  в индивидуальной форме.


Специальных и технических средств не требуется, не снятую и не погашенную судимость за совершение умышленного преступления не имею.

К заявлению прилагаю:

1.Копию паспорта

2.Фотографии 3*4 – 2шт.

Дата_____________                ______________________

                                                                                                                  (подпись)
Приложение 3 

к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на участие в общественной правоохранительной деятельности»
(для осуществления общественной правоохранительной деятельности в составе общественных объединений)

Главе  Межениновского сельского поселения _____________________________________ (Ф.И.О.)
________________________________

(ФИО руководителя общественного объединения)
______________________________________________

(наименование общественного объединения)

Заявление

Прошу допустить общественное объединение (наименование общественного объединения) в составе (указать количество человек) к участию в общественной правоохранительной деятельности для осуществления патрулирования с целью охраны общественного порядка.


Специальных и технических средств не требуется, не снятую и не погашенную судимость за совершение умышленного преступления члены, представленные для охраны общественного порядка, не имеют.

К заявлению прилагаю:

1.Копии паспортов членов общественного объединения.

2.Фотографии 3*4 – 2шт.

3.Выписку из протоколов учредительного съезда (конференции) или общего собрания, содержащую сведения о создании общественного объединения.

4. Копию устава общественного объединения.

5.Копию свидетельства о государственной регистрации общественного объединения.

Дата_____________                ______________________


(подпись)


































