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МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ
«МЕЖЕНИНОВСКОЕ  СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ»

АДМИНИСТРАЦИЯ МЕЖЕНИНОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ  
«07» июля  2012                                                                                                                 № 126
с. Межениновка
	Об утверждении административного регламента осуществления Администрацией Межениновского сельского поселения  муниципальной услуги «Оформление охранного обязательства собственника (пользователя) объекта культурного наследия местного (муниципального) значения»


        В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным Законом от 25 июня 2002 года № 73-ФЗ «Об объектах культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации», постановлением Администрации Межениновского  поселения от 16.05.2012 № 77 «О разработке и утверждении административных регламентов  предоставления муниципальных услуг» 
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Оформление охранного обязательства собственника (пользователя) объекта культурного наследия местного (муниципального) значения» согласно приложению к настоящему постановлению.
2. Управляющему Делами Чумериной О.А. опубликовать настоящее постановление  в Информационном бюллетене Межениновского сельского поселения и разместить на официальном сайте Межениновского сельского поселения  (http:// www.spm.tomskinvest.ru).  
3. Контроль за исполнением настоящего постановления  оставляю за собой.
Глава поселения

(Глава Администрации)                                                                             А.Н. Званитайс
Исп. Чумерина О.А.

96 97 25

В дело № 01-03

______________Е.А. Стрелкова

2012-07-07





      Приложение 

                                                                             к постановлению Администрации 

                                                                             Межениновского сельского поселения

                                                                                         от «07» июля 2012 года № 126
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

Администрации Межениновского  сельского поселения по  предоставлению

муниципальной услуги «Оформление охранного обязательства собственника (пользователя) объекта культурного наследия местного (муниципального) значения»
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.  Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Оформление охранного обязательства собственника (пользователя) объекта культурного наследия местного (муниципального) значения» (далее муниципальная услуга)  определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении  Администрацией Межениновского сельского поселения (далее Администрация) муниципальной услуги, а  также порядок взаимодействия между    муниципальными служащими, взаимодействия Администрации с заявителями, иными органами местного самоуправления, органами государственной власти и организациями при предоставлении муниципальной услуги.

2. Административный регламент предоставления муниципальной услуги (далее – регламент) разработан Администрацией Межениновского сельского поселения (далее Администрация) на основании части 1 статьи 13 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,   Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом Межениновского сельского  поселения.

3. Заявителями являются юридические и физические лица, являющиеся собственниками или пользователями объектов культурного наследия местного (муниципального) значения, заинтересованные в получении муниципальной услуги, либо их уполномоченные представители (далее - Заявитель). Представитель заявителя – физическое лицо, действующее от имени заявителя. Полномочия представителя заявителя при предоставлении муниципальной услуги подтверждаются доверенностью, за исключением лиц, имеющих право действовать без доверенности от имени заявителя. Доверенность от имени юридического лица выдается за подписью его руководителя или лица, уполномоченного на это его учредительными документами, оформленная надлежащим образом.
4. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги:

1) Место нахождения Администрации: 624520, Томская область, Томский район, село Межениновка, улица Первомайская, 23.

График работы Администрации: 

Понедельник:            с 09.00 ч.  до 17.00 ч.

Вторник, пятница:   с 09.00ч.  до 13.00 ч.

Четверг, среда:          неприемные дни

перерыв на обед:       с 13.00 ч. до 14.00 ч. 

выходные дни: суббота, воскресенье, нерабочие праздничные дни. 

Информация о месте нахождения и графике работы Администрации может быть получена: в Администрации Межениновского сельского поселения, сети Интернет,  по телефону,  

             Информация о месте нахождения и графике работы участвующих в предоставлении муниципальной услуги организаций может быть получена: в Администрации Межениновского сельского поселения, сети Интернет,  по телефону;
2) Справочные телефоны Администрации:    (8 3822) 96 97 32,   (8 3822) 96 97 25
3) Адрес официального сайта Администрации:  (http:// www.spm.tomskinvest.ru)
Адрес электронной почты Администрации: mezhen-110@yandex.ru .

4) Информация    по вопросам предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления указанных услуг   предоставляется    при личном обращении в Администрацию, по телефону, при обращении в письменной форме почтовым отправлением в адрес Администрации,   при обращении по  электронной почте,  а также размещается на официальном сайте Администрации.

5. При обращении заявителя в устной форме лично или по телефону Исполнитель, осуществляющий устное информирование, должен дать исчерпывающий ответ Заявителю в пределах своей компетенции на поставленные вопросы. Во время разговора Исполнитель должен корректно и внимательно относиться к заявителю, не унижая его чести и достоинства. Максимальная продолжительность ответа Исполнителя на вопросы Заявителя не должно превышать 10 минут.

В случае если заданные Заявителем вопросы не входят в компетенцию Исполнителя, Исполнитель информирует Заявителя о его праве получения информации от другого специалиста, из иных источников или от органов, уполномоченных на ее предоставление.

При информировании по письменным запросам ответ направляется почтой в адрес Заявителя в срок, не превышающий 30 рабочих дней с момента регистрации письменного запроса. Ответ на письменный запрос направляется по почтовому адресу, указанному в обращении.

2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
6. Наименование муниципальной услуги:   «Оформление охранного обязательства собственника (пользователя) объекта культурного наследия местного (муниципального) значения».
7. Муниципальную услугу предоставляет Администрация Межениновского сельского поселения.

Администрация не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги, и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг.

8. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

1) оформление и выдача охранного обязательства на объект культурного наследия местного (муниципального) значения;

2) мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.

9. Максимально допустимый срок предоставления муниципальной услуги не превышает 30 дней со дня регистрации запроса.


При направлении заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по почте срок предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня поступления в Администрацию заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (по дате регистрации).


Срок прохождения отдельных административных процедур:


1) прием и регистрация документов заявителя  – не более 45 минут;


2) рассмотрение материалов, поступивших от заявителя, и техническая подготовка охранного обязательства – до 15 дней;


3) рассмотрение и подпись подготовленного охранного обязательства или мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги составляет 3 дня;


4) выдача охранного обязательства – до 5 дней;


5) выдача мотивированного отказа – до 5 дней;


6) максимальный срок выдачи заявителю подготовленного охранного обязательства либо мотивированного отказа составляет 30 минут.

10. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:

1) Федеральный Закон Российской Федерации от 06.10.2003г. № 131-Ф «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;  
2) Федеральный закон от 25.06.2002 № 73-ФЗ «Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации»;  

3) Закон Томской области от 12.12.2006 № 304-ОЗ «Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) Томской области».

4)  Устав  муниципального образования "Межениновское сельское поселение";
5) настоящий регламент
11. Документы, необходимые в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги:

 1) Заявление о предоставлении муниципальной услуги по форме, указанной в Приложении № 1 к регламенту. Заявление оформляется Заявителем либо представителем Заявителя. Форма заявления доступна для копирования и заполнения в электронном виде на официальном сайте Администрации,    может быть отправлена по просьбе заявителя на адрес его электронной почты. В бумажном виде форма заявления может быть получена непосредственно в Администрации.


2) Копия паспорта гражданина (для физического лица) в 1 экземпляре;


3) Копии учредительных документов (для юридического лица):


- свидетельство  о внесении в Единый государственный реестр юридических лиц (ОГРН) в 1 экземпляре;


- свидетельство о постановке на учет в налоговом органе (ИНН);


- Устав (Положения) в 1 экземпляре;


- приказ о назначении руководителя в 1 экземпляре.


4) Копия свидетельства о праве собственности или договор аренды, или договор оперативного управления, хозяйственного ведения, безвозмездного пользования (в зависимости от пользования объектом культурного наследия местного (муниципального значения) в 1 экземпляре;


5)  Копия правоустанавливающих документов на земельный участок (при наличии) в 1 экземпляре;


6) Копия технического паспорта здания (помещения), являющегося объектом культурного наследия местного (муниципального) значения либо его частью в 1 экземпляре; 


 Документы, которые являются приложением к заявлению, предоставляются юридическими лицами в копиях, заверенных печатью организации и подписью руководителя.

Документы, прилагаемые к заявлению, предоставляются физическими лицами в копиях. При этом специалист Администрации обязан сличить предоставляемые копии документов с подлинными документами.

12. Администрация не вправе требовать от заявителя:

1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальных услуг;

2) представления документов и информации, в том числе об оплате государственной пошлины, взимаемой за предоставление муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона перечень документов (Федеральный закон  от 01.07.2011 N 169-ФЗ). Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в Администрацию по собственной инициативе. 

Запрос заявителя в Администрацию о предоставлении муниципальной услуги приравнивается к согласию такого заявителя с обработкой его персональных данных в Администрации в целях и объеме, необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии с требованиями статьи 6 Федерального закона от 27 июля 2006 года N 152-ФЗ "О персональных данных".

13. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:  
1) непредставление заявителем документа, удостоверяющего его личность;

2) непредставление представителем заявителя документа, удостоверяющего личность  и полномочия;

3) заявитель не соответствует требованиям, указанным в пункте 3 Административного регламента;

4) предоставленные документы по форме или содержанию не соответствуют требованиям законодательства Российской Федерации;

5) объект недвижимости не является объектом культурного наследия местного (муниципального) значения;
6) отказа самого заявителя.
14. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.
15. Максимальное время ожидания в очереди:

1)  при подаче заявления с комплектом прилагающихся документов о предоставлении муниципальной услуги – не более 45 минут;

2)  при получении  результата предоставления  муниципальной услуги  - не более 45 минут.

16. Максимальный срок регистрации запроса Заявителя о предоставлении муниципальной услуги не превышает 45 минут.
17.  Порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги включает в себя прием и  регистрацию запроса в журнале входящей корреспонденции в порядке делопроизводства. По желанию заявителя при приеме и регистрации заявления на втором экземпляре специалист Администрации, осуществляющий прием, проставляет отметку о принятии заявления с указанием даты его регистрации
18. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

1) Центральный вход в здание Администрации должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании и графике работы Администрации.
2) Помещения, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам, правилам пожарной безопасности,   нормам охраны труда. Рабочие места специалистов оборудуются телефоном, компьютером и другой оргтехникой, позволяющей своевременно и в полном объеме организовать оказание  муниципальной услуги.

3) Места ожидания и предоставления муниципальной услуги оборудуются  стульями и столами для возможности оформления документов, обеспечиваются бланками заявлений. 

19. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:

1) Полное удовлетворение запросов Заявителей или их законных представителей в получении муниципальной услуги;

2)  Достоверность представляемой информации;

3)  Полнота информирования;

4) Удобство и доступность процесса получения муниципальной услуги;

5) Оперативность в предоставлении муниципальной услуги.

3. АДМИНИСТРАТИВНЫЕ ПРОЦЕДУРЫ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

20. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) Прием и регистрации запроса заявителя;

2) Рассмотрение запроса заявителя;

3) Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальных услуг;

4) Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги.

5) Выдача результата предоставления муниципальной  услуги.
21. Блок-схема предоставления муниципальной услуги приводится в приложении № 2 к настоящему регламенту.
22.  Основанием  для начала административной процедуры  «Прием и регистрации запроса заявителя» является  поступление в Администрацию  заявления и иных документов, указанных в пункте 11 регламента, в т.ч.  при личном обращении заявителя,  в виде почтового отправления,    сообщения по электронной почте.
 1) Ответственным за исполнение данного административного действия является специалист, ответственный за прием и регистрацию документов.  По желанию заявителя при приеме и регистрации заявления на втором экземпляре специалист Администрации осуществляющий прием, проставляет отметку о принятии заявления с указанием даты его регистрации.
2) Максимальный срок выполнения действия составляет 10 минут. Действие совершается в присутствии заявителя. Специалист, ответственный за делопроизводство, заносит сведения о запросе заявителя  в журнал регистрации входящей корреспонденции и передает запрос заявителя Главе поселения (Главе Администрации),  который определяет ответственного исполнителя - специалиста, ответственного за предоставление муниципальной услуги (критерием принятия решения о назначении исполнителя являются должностные обязанности специалистов Администрации) и передает специалисту, ответственному за делопроизводство, экземпляр запроса с поручением. Делопроизводитель заносит сведения об ответственном исполнителе в журнале регистрации входящей корреспонденции  и передает запрос заявителя с поручением   специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги. 

 3)  Результатом административной процедуры является  прием и регистрация запроса заявителя, определение ответственного исполнителя и передача запроса специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги, для рассмотрения.
4) Максимальная продолжительность административной процедуры: 1 рабочий день.
23.   Основанием  для начала административной процедуры «Рассмотрение запроса заявителя»  является   поступление специалисту, ответственному за предоставление услуги экземпляра запроса гражданина  с поручением Главы поселения (Главы Администрации).
1) Ответственным за исполнение данного административного действия является специалист,   отвечающий за  подготовку результата предоставления муниципальной услуги,  
2) Максимальный срок выполнения действия составляет   не более двух дней, в течение которых специалист  осуществляет проверку сведений, содержащихся в представленных документах.  
3) Результат административной процедуры:  формирование и направление запросов о предоставлении документов и информации в иные органы  местного самоуправления и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги,  оформление охранного свидетельства или мотивированный отказ заявителю.
4) Максимальная продолжительность административной процедуры  2 рабочих дня.
24.  Основанием  для начала административной процедуры «Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальных услуг» поступление запроса заявителя специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги.
1) Состав документов и информации, которые находятся в распоряжении иных органов и организаций, и которые необходимы Администрации для предоставления муниципальной услуги:
· свидетельство  о внесении в Единый государственный реестр юридических лиц (ОГРН);

· справка, подтверждающая  право собственности,   аренды или оперативного управления, хозяйственного ведения, безвозмездного пользования (в зависимости от пользования объектом культурного наследия местного (муниципального значения);
· кадастровый план  земельного участка;
· технический паспорт  здания (помещения), являющегося объектом культурного наследия местного (муниципального) значения либо его частью.

2) Наименование органов и организаций, в которые направляется запрос:

· Управление Федеральной службы государственной регистрации кадастра и картографии по Томской области;
·  ОГУП «ТОЦТИ» по Томскому району;
· Администрация Томского района;

· ФБУ «Кадастровая палата» по Томской области;

· Инспекция министерства по налогам и сборам РФ по Томскому району.

3) Запрос подготавливается специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, направляется в соответствующие организации посредством почтовой пересылки или нарочным. Срок ожидания ответа – 10 дней.
4) Максимальная продолжительность административной процедуры  2 рабочих дня.
25. Административная процедура «Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги». 
1) Специалист Администрации по телефону договаривается с Заявителем о дате осмотра объекта культурного наследия местного (муниципального) наследия.


2) В день осмотра объекта культурного наследия местного (муниципального) значения специалист Администрации  выезжает по месту нахождения объекта культурного наследия местного (муниципального) значения, в присутствии Заявителя производит осмотр объекта культурного наследия (здания, помещений в здании). День и время осмотра объекта культурного наследия местного (муниципального) значения должно соответствовать графику работы Администрации. 

3) По результатам осмотра объекта культурного наследия местного (муниципального) значения специалист   составляет Акт визуального осмотра объекта культурного наследия либо его части (далее - АВО) по форме согласно Приложению 3 к Административному регламенту.

4) АВО, являющийся документом, свидетельствующим о состоянии объекта на момент оформления охранного обязательства, подписывается Главой поселения (Главой Администрации), либо лицом его замещающим, и специалистом Администрации. АВО заверяется печатью Администрации. Заявитель подписывает и получает АВО одновременно с подписанием и получением охранного обязательства. 


По итогам подписания АВО специалист   приступает к процедуре оформления проекта охранного обязательства по форме согласно Приложению 4 к Административному регламенту.

5) Проект охранного обязательства на объект культурного наследия местного (муниципального) значения  готовится в 2 экземплярах,  заверяется подписью Главы поселения (Главы Администрации), либо лица его замещающего, и  печатью Администрации.

6) Охранному обязательству присваивается порядковый номер в пределах календарного года.

7) Результатом исполнения данного административного действия является подписанное Главой поселения (Главой Администрации) охранное обязательство.

 8) Максимальная продолжительность административной процедуры  15 рабочих дня.
26. Административная процедура «Выдача результата предоставления муниципальной  услуги».  
1) К подготовленному проекту охранного обязательства оформляется сопроводительное письмо Заявителю о необходимости ознакомиться с проектом охранного обязательства (при наличии отметки в заявлении) или Заявитель приглашается устно (по телефону) для ознакомления. 

2) При обращении Заявителя для ознакомления с  охранным обязательством специалист  в присутствии Заявителя  проверяет паспорт и (или) доверенность (если охранное обязательство выдается представителю Заявителя);

3)  Заявитель по итогам ознакомления с охранным обязательством заверяет его подписью, печатью организации (юридическое лицо).


4) Специалист   выдает  Заявителю   экземпляр  охранного обязательства на объект культурного наследия местного (муниципального) значения. 

5)  Мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги вручается заявителю (представителю заявителя) под роспись.

6)  После выдачи охранного обязательства специалист:

- формирует специальную папку, содержание которой составляет 1 экземпляр охранного обязательства с комплектом документов;

- вводит реквизиты документов и охранного обязательства в базу данных.

 7) Максимальная продолжительность административной процедуры  1 рабочий день.
4. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ РЕГЛАМЕНТА

27. Контроль за исполнением Регламента осуществляется в целях обеспечения своевременного и качественного предоставления Муниципальной услуги, принятия оперативных мер по своевременному выявлению и устранению причин нарушения прав, свобод и законных интересов Заявителей.

28. Контроль за исполнением Регламента включает в себя:

1) текущий контроль за соблюдением и исполнением специалистом  положений Регламента;

2) плановые и внеплановые проверки полноты и качества предоставления Муниципальной услуги.

29. Контроль за исполнением Регламента может осуществляться Главой Межениновского сельского поселения.

30. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушения прав Заявителей, осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5. ПОРЯДОК ДОСУДЕБНОГО (ВНЕСУДЕБНОГО) ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И

ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО

МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, А ТАКЖЕ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ

31. Гражданин имеет право обжаловать действия (бездействие) должностного лица и решения, принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги и исполнения административного регламента.

32. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются действия (бездействие) и решения должностных лиц, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

33. Граждане имеют право обратиться с жалобой в письменной (устной) форме лично, направить жалобу по почте или в электронном виде.

34.  Гражданин имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, посредством обращения в структурное подразделение Администрации в письменной форме.

35. Жалоба гражданина должна быть оформлена в соответствии с требования Федерального закона от 02.05.2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» и рассмотрена в сроки, установленные действующим законодательством. 

36.  По результатам рассмотрения жалобы должностное лицо принимает решение об удовлетворении требований гражданина либо в отказе в удовлетворении требований, о чем гражданину дается ответ в письменной форме.

37. Если в результате рассмотрения жалоба признана обоснованной, то принимается решение об осуществлении действий по факту, изложенному в жалобе, и принятии мер дисциплинарной ответственности к должностному лицу, допустившему нарушения в ходе предоставления муниципальной услуги. Если в ходе рассмотрения жалоба признана необоснованной, заявителю направляется уведомление об отказе в рассмотрении жалобы с указанием причин, по которым в ее удовлетворении отказывается.

Приложение № 1

к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

по оформлению охранного обязательства

собственника (пользователя) на 
объект культурного наследия 
местного (муниципального) значения
                                                                 Главе Межениновского сельского поселения                                                                                                                       

                                                                                ______________________________________                

                                                                     _______________________________

                                                                                                                (Ф.И.О. (наименование) заявителя)

                                                                        ________________________________

                                                                                                      (почтовый адрес)

                                                                        ________________________________

                                                                                                   Контактный телефон (при наличии)
Заявление

об оформлении охранного обязательства 

	Прошу оформить охранное обязательство на объект культурного наследия местного (муниципального) значения, расположенного по адресу:

____________________________________________________________

	(адрес объекта культурного наследия)

	

	К заявлению прилагаются: (указать прилагаемые документы и количество экземпляров):

	

	

	

	

	Подпись___________

	Дата подачи заявления ___  ______________ 20 ___ год.


            Юридическое лицо оформляет заявление на своем официальном бланке.

Приложение № 2
к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

по оформлению охранного обязательства

собственника (пользователя) на

объект культурного наследия 
местного (муниципального) значения
БЛОК-СХЕМА

последовательности основных действий

по предоставлению муниципальной услуги оформления охранных обязательств



Сроки: не позднее 15 дней с момента оказания

 предыдущей процедуры

Приложение N 3
к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

по оформлению охранного обязательства

собственника (пользователя) на 
объект культурного наследия 
местного (муниципального) значения
А К Т 

визуального осмотра объекта культурного наследия 

(памятника истории и культуры) от _____ 20___ года

Мы, нижеподписавшиеся, представители Администрации Межениновского сельского поселения : _____________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________, 

(должность, фамилия, имя, отчество) 

с одной стороны,
и   «Собственник» («Пользователь»)/Представитель данного имущества 

 _______________________________________________________________________________

(наименование пользователя/собственника)

с другой стороны,  составили настоящий акт в том,  что  сего  числа  нами произведен визуальный осмотр памятника  истории и культуры

___________________________________________________

(наименование памятника истории и культуры)

___________________________________________________

(адрес памятника истории и культуры)

___________________________________________________

(категория историко–культурного значения, акт о постановке на охрану)

___________________________________________________

(вид памятника истории и культуры)

I. Характеристики осмотра памятника истории и культуры


1. Общее состояние памятника истории и культуры (краткие исторические сведения): _______________________________________________________________________________.   

                                            (краткая  справка о датах и истории его сооружения)


2. Состояние внешних архитектурно-конструктивных элементов недвижимого памятника истории и культуры:


а) общее состояние: ___________________________________________;


б) фундамент:           ___________________________________________; 


в) цоколи и отмостка около них_________________________________;


г) стены:                    ___________________________________________;

            д) крыша (стропила, обрешетка, кровля, водосточные желоба и трубы):          

             ___________________________________________________________;


е) главы, шатры: ______________________________________________; 


ж) декоративное внешнее убранство: _____________________________.


3. Состояние внутренних архитектурно-конструктивных и декоративных элементов памятника истории и культуры: ________________:


а) общее состояние: ___________________________________________;


б) перекрытия (плоские, сводчатые): _____________________________;


в) полы: _____________________________________________________;


г) стены, их состояние, связи: ___________________________________; 


д) столбы, колонны: ___________________________________________;


е) двери и окна: _______________________________________________; 


ж) лестница: _________________________________________________;


з) лепные, скульптурные и прочие декоративные украшения: ________.


4. Живопись (монументальная и станковая): ______________________. 


5. Предметы прикладного искусства: _____________________________. 


6. Сад, парк, двор, ворота и ограда: ______________________________. 

II. План ремонтно-реставрационных работ и благоустройства территории памятника истории и культуры


В целях сохранения памятника истории и культуры и создания условий для его использования «Собственник/Пользователь» обязан провести следующие работы:

	Наименование работ
	Сроки исполнения
	Примечание 

(ссылки на нормативные правовые акты)

	
	
	


III. Особые условия использования


1. Здание памятника истории и культуры может использоваться «Собственником»/«Пользователем» под цели, обеспечивающие его сохранность, с соблюдением условий, предусмотренных Федеральным Законом от 25.06.2002  № 73-ФЗ «Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации». 

2. Копии материалов обследований, обмеров, фиксации, проектов заключений, отчетов,  исполняемые  проектными  конторами  или мастерскими реставрации памятников по заказу «Собственника»/ «Пользователя», по мере их изготовления, передаются «Собственником»/Пользователем» «Администрации» в 30-дневный срок после их получения, безвозмездно.

	«Собственник»/ «Пользователь»/

«Представитель»

М.П.


	_______________     /___________/

           (подпись)                   (расшифровка)


	Представители Администрации 

М.П.
	_______________     /___________/

           (подпись)                   (расшифровка)
_______________     /___________/

           (подпись)                   (расшифровка)


Приложение N 4
к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

по оформлению охранного обязательства

собственника (пользователя) на 
объект культурного наследия 
местного (муниципального) значения
ОХРАННОЕ ОБЯЗАТЕЛЬСТВО

на объект культурного наследия (памятник истории и культуры)

 с. Межениновка 







«___»_______20___
Администрация Межениновского сельского поселения  в  лице Главы поселения (Главы Администрации) ________________________________________________________________,

действующего на основании Устава, и ______________________________________________
__________________________________________________, далее Собственник (Пользователь) согласились о нижеследующем:

Собственник (Пользователь) обязуется обеспечить сохранность объекта культурного наследия ________________________________________________________________________

наименование объекта культурного наследия)

 значения _______________________________________________________________________

(категория историко-культурной значимости)

(далее - Памятник) _____________________________________ общей площадью ______ кв. м

(согласно техническому паспорту БТИ N ____________ от ____________ 20______ г.),                                 литер ________, кадастровый номер: ______________________, по адресу:  _______________
________________________________________________________________________________
Собственник (Пользователь)  использует  объект  культурного  наследия  на праве собственности/аренды/безвозмездного пользования на основании:

_______________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________

Основание отнесения Памятника к числу объектов культурного наследия:

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________    Описание предмета охраны: ________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

Неотделимые архитектурно-художественные элементы интерьера, предметы декоративно-прикладного искусства, живописи, скульптуры, подлежащие воссозданию, а равно воссозданные Собственником (Пользователем), составляют единое целое с Памятником.

2. В целях обеспечения надлежащего содержания Памятника Собственник (Пользователь) обязуется:

2.1. Содержать Памятник в исправном техническом, санитарном и противопожарном состоянии, а также обеспечивать уборку Памятника и прилегающей к Памятнику территории (при наличии территории) от бытовых и промышленных отходов, поддерживать территорию Памятника в благоустроенном состоянии.

В случае,  если для содержания Памятника в исправном техническом, санитарном и противопожарном состоянии, а также для поддержания территории в благоустроенном состоянии необходимо выполнить работы, которые не предусмотрены актом осмотра технического состояния либо актами текущего осмотра, Собственник (Пользователь) обязан обратиться в Администрацию  за разрешением на производство работ и выполнить работы в соответствии с условиями полученного разрешения.

2.2. Обеспечивать охрану Памятника с целью пресечения действий третьих лиц, причиняющих или создающих угрозу причинения ущерба Памятнику или его территории (при наличии территории).

2.3. В течение трех дней известить Администрацию  обо всех известных Собственнику (Пользователю) повреждениях, авариях или иных обстоятельствах, причинивших ущерб Памятнику и (или) его территории (при наличии территории) или угрожающих причинением такого ущерба, и безотлагательно принимать меры для предотвращения дальнейшего разрушения Памятника, а также незамедлительно проводить необходимые работы по его сохранению.

2.4. Выполнить установку информационной доски в соответствии с законодательством РФ и РТ в области сохранения, популяризации и государственной охраны объектов культурного наследия.

2.5. Производить установку носителей информации на Памятник, а также решеток, козырьков, ограждений Памятника исключительно с разрешения Администрации.

Эскизный проект носителей информации, решеток, козырьков, ограждений Собственник (Пользователь) обязан предварительно согласовать с Администрацией.

2.6. В случае повреждения архитектурно-художественных элементов интерьера и (или) предметов декоративно-прикладного искусства и (или) живописи, и (или) скульптуры, перечисленных в прилагаемой описи, Собственник (Пользователь) обязан в срок, установленный Администрацией, устранить повреждение.

2.7. Не использовать Памятник и его территорию:

- под склады и производства взрывчатых и огнеопасных материалов, материалов, загрязняющих интерьер Памятника, его фасад, территорию и водные объекты, а также материалов, имеющих вредные паро-, газообразные и иные выделения;

- под производства, имеющие оборудование, оказывающее динамическое и вибрационное воздействие на конструкции Памятника, независимо от их мощности;

- под производства и лаборатории, связанные с неблагоприятным для Памятника температурно-влажностным режимом и применением химически активных веществ;

- под хранение машин и механизмов, строительных и иных материалов;

- под ремонтные мастерские; ремонт, хранение и стоянку транспортных средств.

2.8. Передавать Памятник (часть Памятника) в пользование третьим лицам с обязательного предварительного уведомления  Администрации.

2.9. Включать в условия заключаемых договоров (сделок), направленных на распоряжение Памятником, условие о перезаключении с Администрацией охранного обязательства.

2.10. Обеспечивать с 8 ч. до 17 ч. (в рабочие дни) допуск представителя Администрации в помещения Памятника. Допуск осуществляется при предъявлении представителем Администрации  действительного служебного удостоверения.

3. В целях обеспечения сохранности Памятника Собственник (Пользователь) обязуется:

3.1. Выполнять работы по сохранению Памятника, проведение которых возлагается на Собственника (Пользователя), согласно акту технического состояния.

В случаях и в сроки, предусмотренные актом осмотра технического состояния и (или) актом текущего осмотра, Собственник (Пользователь) обеспечивает работы проектно-сметной, научной и фотофиксационной документацией.

Разработка документации осуществляется на основании задания, подготавливаемого организацией, имеющей лицензию на право осуществления работ на объектах культурного наследия, по запросу Собственника (Пользователя). Обязанность получить задание возлагается на Собственника (Пользователя).

Финансирование, организация и (или) выполнение Собственником (Пользователем) работ по сохранению Памятника, в том числе консервация, реставрация, воссоздание, ремонт, приспособление Памятника для современного использования или иных необходимых мероприятий, производятся Собственником (Пользователем).

Собственником (Пользователем) составляется акт осмотра технического состояния не реже чем один раз в пять лет за счет собственных средств.

3.2. При подготовке проектной документации и осуществлении производственных работ на Памятнике обеспечивать их соответствие нормам и правилам проведения ремонтных, строительных и реставрационных работ на объектах культурного наследия, а в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации, осуществлять производственные работы на указанных объектах с разрешения (или при наличии согласования) Управления.

3.3. Работы, указанные в абз. 4. п. 3.1, выполнять силами лиц, имеющих лицензию на право осуществления вышеуказанных видов деятельности на объектах культурного наследия.

3.4. Выполнять работы на основании и в соответствии с согласованной Администрацией документацией, наличие которой предусмотрено актом осмотра технического состояния и (или) актом текущего осмотра.

3.5. Без согласия Администрации:

- не изменять внешний и (или) внутренний архитектурный облик Памятника и (или) планировочную структуру Памятника;

- не заменять исторический материал, из которого изготовлены конструкции, архитектурно-художественные элементы, оконные и дверные заполнения Памятника;

- не выполнять земляные работы, не связанные с выполнением работ, предусмотренных Администрацией;

- не выполнять новое строительство.

3.6. Не производить работы, изменяющие предмет охраны Памятника.

3.7. За свой счет и в срок, установленный Администрацией, устранять последствия своих самовольных действий, перечисленных в пункте 3.6 настоящего Охранного обязательства.

3.8. По запросу Администрации в 10-дневный срок безвозмездно представлять имеющуюся у Собственника (Пользователя) документацию, касающуюся вопросов обеспечения сохранности и содержания Памятника.

3.9. В случае обнаружения в процессе археологических и иных работ не известных ранее объектов, обладающих признаками объекта культурного наследия, направить в трехдневный срок со дня их обнаружения письменное сообщение о них  в Администрацию.

4. Условия, затрагивающие особенности отчуждения и приватизации Памятника:

4.1. В случае приватизации архитектурных ансамблей, усадебных и дворцовых комплексов Собственник не изменяет их композиционную целостность.

4.2. Обеспечение доступа граждан к Памятнику, в том числе в научных и образовательных целях, включая установление периодичности посещений, предельного размера взимаемой платы за посещения, а также основания и порядок изменения указанных условий устанавливаются Собственником (Пользователем) по согласованию с Администрацией.

4.3. Собственник (Пользователь) обязан в течение 10 дней с момента отчуждения Памятника третьим лицам уведомить об этом Администрацию.

5. Санкции.

5.1. Нарушение Собственником (Пользователем) условий содержания Памятника и (или) совершение действий, угрожающих сохранности данного объекта и влекущих его утрату, и (или) невыполнение условий обязательства налагают на него административную, гражданско-правовую, уголовную ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации и Томской области.

6. Охранное обязательство вступает в силу с момента подписания сторонами и прекращает свое действие при прекращении права на Памятник либо со дня его передачи по акту от Собственника (Пользователя) третьему лицу.

7. Об изменении юридических адресов и банковских реквизитов стороны извещают друг друга в течение 10 дней со дня изменений.

8. Споры, возникающие при заключении, изменении, расторжении и исполнении настоящего Охранного обязательства, разрешаются в судебном порядке.

       9. Прочие условия:

________________________________________________________________________

________________________________________________________________________

10. Примечания:

п. 2.4, 4.1 указываются только в Охранном обязательстве, заключаемом с собственником Памятника.

Настоящее Охранное обязательство составляется в 2-х экземплярах: 1 экз. в Администрации, 1 экз. у Собственника (Пользователя).

Собственник (Пользователь)                    

Администрация 
__________________________             

Межениновского сельского поселения 

__________________________ 


Томская область, Томский район,
    
с. Межениновка 
__________________________                            _____________________________

(подпись)                     Ф.И.О.                                            (подпись)                       Ф.И.О.
М.П.                                  



 М.П.

"__" ________ 20__ г.                


  "__" ________ 20__ г.

Подготовка проекта охранного обязательства





Есть основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги





Нет оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги





Письмо заявителю – мотивированный отказ 


в предоставлении муниципальной услуги


Срок: 3 дня








Выдача охранного обязательства заявителю


Сроки: не позднее 3 дней со дня оказания последней процедуры




















Прием и регистрация заявления с прилагаемыми документами ответственным за исполнение административной процедуры 


Сроки: в день обращения заявителя (его доверенного лица)





Внесение информации в журнал учета оформления и выдачи охранных обязательств 


и проверка сведений, содержащихся в представленных документах


Срок: 5 дней





Уведомление заявителя о необходимости подписания охранного обязательства и внесение даты уведомления в журнал учета оформления и выдачи охранных обязательств 


   Сроки: не позднее 1 дня с момента оказания предыдущей процедуры


 предыдуще процедуры











Подписание охранного обязательства заявителем


Сроки: не позднее 3 дней с момента оказания предыдущей процедуры








Подписание охранного обязательства руководителем Органа и регистрация охранного обязательства


Сроки: не позднее 1 дня с момента оказания предыдущей процедуры








