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МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ
«МЕЖЕНИНОВСКОЕ  СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ»

АДМИНИСТРАЦИЯ МЕЖЕНИНОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ проект
«-------» -------  2012                                                                                                                 № ------
с. Межениновка

	Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги  «Предоставление  бюджетных  кредитов  из  местного бюджета муниципального образования «Межениновское сельское поселение»
	


 На основании Бюджетного кодекса Российской Федерации от 31.07.1998 года № 145-ФЗ,  Федерального закона от 27.07.2010 года N 210-ФЗ «Об организации и предоставлении  государственных и муниципальных услуг», Федерального закона от 06.10.2003 года N 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,  постановления Администрации Межениновского сельского  поселения  от 16.05.2012 года № 77 «О разработке и утверждении административных регламентов  предоставления муниципальных услуг»

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить     административный  регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление  бюджетных  кредитов  из  местного бюджета муниципального образования «Межениновское сельское поселение» согласно приложению.
2.
Опубликовать настоящее постановление в Информационном бюллетене Межениновского сельского поселения и разместить на официальном сайте муниципального образования «Межениновское сельское поселение» в сети Интернет http:// www.spm.tomskinvest.ru .
3.
Контроль за исполнением настоящего возложить на ведущего специалиста Бондаренко Н.А.
Глава поселения    
(Глава Администрации)                        




А.Н. Званитайс

Исп. Чумерина О.А.

96 97 25

В дело № 01-03

______________Е.А. Стрелкова

2013



                              Приложение 

                                                                             к постановлению Администрации 

                                                                             Межениновского сельского поселения

                                                                                                         от «---» ------- 2012 года №-----
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги «Предоставление  бюджетных  кредитов  из  местного бюджета муниципального образования «Межениновское сельское поселение»
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление  бюджетных  кредитов  из  местного бюджета муниципального образования «Межениновское сельское поселение» (далее − Административный регламент) устанавливает сроки и последовательность административных процедур и административных действий Администрации Межениновского сельского поселения (далее - Администрация), порядок взаимодействия между  должностными лицами, а также взаимодействие Администрации с заявителями,    а также учреждениями и организациями при предоставлении муниципальной услуги. 
2.   Получатели муниципальной услуги -      юридические лица, муниципальные образования  на основании договора, заключенного в соответствии с гражданским законодательством Российской Федерации, с учетом особенностей, установленных настоящим Кодексом и иными нормативными правовыми актами бюджетного законодательства Российской Федерации, на условиях и в пределах бюджетных ассигнований, которые предусмотрены соответствующими законами (решениями) о бюджете.

3. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги:                                          1) Место нахождения Администрации: 624520, Томская область, Томский район, село Межениновка, улица Первомайская, 23.

График работы Администрации: 

Понедельник:            с 09.00 ч.  до 17.00 ч.

Вторник, пятница:   с 09.00ч.  до 13.00 ч.

Четверг, среда:          неприемные дни

перерыв на обед:       с 13.00 ч. до 14.00 ч. 

выходные дни: суббота, воскресенье, нерабочие праздничные дни. 

Информация о месте нахождения и графике работы Администрации может быть получена: в Администрации Межениновского сельского поселения, сети Интернет,  по телефону. 

Информация о месте нахождения и графике работы участвующих в предоставлении муниципальной услуги организаций может быть получена: в Администрации Межениновского сельского поселения, сети Интернет,  по телефону.  

2) Справочные телефоны Администрации:    (8 3822) 96 97 32,   (8 3822) 96 97 25

3) Адрес официального сайта Администрации:  (http:// www.spm.tomskinvest.ru)

Адрес электронной почты Администрации: mezhen-110@yandex.ru .

4)   Информация    по вопросам предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления указанных услуг   предоставляется    при личном обращении в Администрацию, по телефону, при обращении в письменной форме почтовым отправлением в адрес Администрации,   при обращении по  электронной почте,  а также размещается на официальном сайте Администрации.

4. При обращении заявителя в устной форме лично или по телефону Исполнитель, осуществляющий устное информирование, должен дать исчерпывающий ответ Заявителю в пределах своей компетенции на поставленные вопросы. Во время разговора Исполнитель должен корректно и внимательно относиться к заявителю, не унижая его чести и достоинства. Максимальная продолжительность ответа Исполнителя на вопросы Заявителя не должно превышать 10 минут.

В случае если заданные Заявителем вопросы не входят в компетенцию Исполнителя, Исполнитель информирует Заявителя о его праве получения информации от другого специалиста, из иных источников или от органов, уполномоченных на ее предоставление.

2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

5. Наименование муниципальной услуги -  «Предоставление  бюджетных  кредитов  из  местного бюджета муниципального образования «Межениновское сельское поселение».
6. Муниципальную услугу предоставляет Администрация Межениновского сельского поселения (далее Администрация).  
7. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

1)  предоставление   бюджетного кредита из местного бюджета муниципального образования «Межениновское  сельское поселение»  в соответствии с договором о предоставлении бюджетного кредита.

2) отказ в предоставлении бюджетного кредита из местного бюджета муниципального образования «Межениновское  сельское поселение».

8. Муниципальная  услуга предоставляется  в  течение 38  рабочих  дней  со  дня регистрации заявления с приложенными в полном объеме документами - срок приёма и регистрации заявления не должен превышать 15 минут.

В случае если заявитель не представит все предусмотренные настоящим Регламентом документы, администрация поселения в течение месяца со дня подачи заявителем заявления обязана запросить у него недостающие документы, которые должны быть представлены им не позднее чем через десять дней со дня получения такого запроса. При не поступлении в указанный срок недостающих документов заявление в течение 5 дней  с прилагающимися документами возвращаются заявителю по почте.


В исключительных случаях, а также в случае направления запроса, предусмотренного частью 2 статьи 10   Федерального закона от 2 мая 2006 года N 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», срок рассмотрения обращения может быть продлён не более чем на 30 дней, с уведомлением  о продлении срока   рассмотрения заявителя, направившего обращение.

9.  Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:

1)   Конституция Российской Федерации:

2) Федеральный закон от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

2)  Федеральный закон от 28 декабря 2009 года № 381-ФЗ «Об основах государственного регулирования торговой деятельности в Российской Федерации»;

3)  Федеральный закон  от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;






4) Федеральный закон  от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

5) Бюджетный кодекс Российской Федерации;
6) Решение Совета Межениновского сельского поселения от 18.04.2012 № 119 «О бюджетном процессе в муниципальном образовании «Межениновское сельское поселение»

5) Устав  муниципального образования «Межениновское сельское поселение» (с изменениями и дополнениями);

6) настоящий регламент.

10. Перечень документов, предоставляемых заявителем для получения муниципальной услуги:

1) Заявление о предоставлении муниципальной услуги (по форме, указанной в приложении № 2  к настоящему регламенту). Форма заявления доступна для копирования и заполнения в электронном виде на  официальном сайте Администрации Межениновского сельского поселения.  В бумажном виде форма заявления может быть получена непосредственно в Администрации Межениновского сельского поселения;

2) копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица, органа, представляющего интересы муниципального образования;

3) копии учредительных документов (для юридических лиц), нотариально удостоверенная копия устава муниципального образования (для муниципального образования);

4)  копия свидетельства о постановке на учет в налоговом органе;

5)  информационное письмо о государственной регистрации юридического лица (органа, представляющего интересы муниципального образования) в территориальном органе статистики;

6) копии документов, подтверждающих полномочия должностного лица, подписавшего заявление; 

7)  копия лицензии на осуществление деятельности, если вид деятельности подлежит лицензированию в соответствии с законодательством Российской Федерации;

8) бухгалтерская отчетность о деятельности юридического лица за последние три отчетных года и последний отчетный период с отметкой налогового органа об их принятии (для юридического лица);

9) расшифровка дебиторской и кредиторской задолженности к бухгалтерскому балансу за последний отчетный период с указанием наиболее крупных дебиторов и кредиторов (более 5% от общей суммы задолженности) и дат их возникновения (для юридического лица);

10) расшифровка задолженности по кредитам и займам к бухгалтерскому балансу на последнюю отчетную дату и на дату обращения с указанием кредиторов, величины долга, дат получения и погашения обязательств, видов их обеспечения, процентной ставки, периодичности погашения, сумм просроченных обязательств с приложением подтверждающих документов (для юридического лица);

11) расшифровка основных средств к бухгалтерскому балансу на последнюю отчетную дату (для юридического лица);

12) отчеты об исполнении бюджета за последние три отчетных года и последний отчетный период (для муниципального образования);

13) копия аудиторского заключения, подтверждающего достоверность бухгалтерской отчетности юридического лица за последний отчетный год (в случае, если проведение аудиторской проверки является обязательным в соответствии с законодательством Российской Федерации);

14) справки из кредитных организаций об остатках на счетах и отсутствии картотек к счетам;

15) справка об отсутствии просроченной задолженности по ранее выданным бюджетным кредитам;

16)  документы, подтверждающие разрешение на совершение крупных сделок, в случае, если такое разрешение необходимо в соответствии с законодательством Российской Федерации (для юридического лица);

17) в случае предоставления имущества в залог в качестве гарантии исполнения обязательств по бюджетном кредиту предоставляются следующие документы: 

- правоустанавливающие документы на имущество, предоставляемое юридическим лицом гаранту в обеспечение обязательств по бюджетному кредиту;

- отчет об оценке имущества, предоставляемого юридическим лицом гаранту в обеспечение обязательств по бюджетному кредиту;

18) в случае предоставления банковской гарантии в качестве гарантии исполнения обязательств по бюджетном кредиту предоставляются следующие документы в отношении банка:

 - банковская гарантия, оформленная надлежащим образом, предусматривающая право Администрации Межениновского сельского поселения  на бесспорное списание со счета банка сумм задолженности по возврату бюджетного кредита, уплате процентных и иных платежей, предусмотренных договором о предоставлении бюджетного кредита юридическому лицу, в случае неисполнения им обязательств;

- копия лицензии Центрального банка Российской Федерации на осуществление банковских операций; 

-  копии учредительных документов;

-  бухгалтерский баланс на последнюю отчетную дату;

-  отчет о прибылях и убытках на последнюю отчетную дату;

-  копия аудиторского заключения о достоверности бухгалтерской отчетности за последний отчетный год с копией лицензии на осуществление аудиторской деятельности организации (индивидуального аудитора), проводившей (его) аудиторскую проверку;

- справка о величине зарегистрированного уставного капитала;

- справка о величине собственных средств (капитала) банка по состоянию на первое число каждого месяца в течение последнего календарного года; 

- справка о величине обязательных экономических нормативов, установленных Центральным банком Российской Федерации, по состоянию на первое число каждого месяца в течение последнего календарного года, заверенная территориальным учреждением Центрального банка Российской Федерации;

- справка территориального учреждения Центрального банка Российской Федерации, подтверждающая выполнение гарантом обязательных резервных требований Центрального банка Российской Федерации по состоянию на 1 января предшествующего года и на последнюю отчетную дату.

19) в случае предоставления поручительства в качестве гарантии исполнения обязательств по бюджетному кредиту предоставляются следующие документы:

1)  в случае если поручителем выступает юридическое лицо:

- копии учредительных документов;

- копии свидетельства о государственной регистрации юридического лица;

- копия свидетельства о постановке на учет в налоговом органе;

- заверенные в налоговом органе бухгалтерском балансе, отчет о прибылях и убытках (формы 1, 2) за предыдущий год и бухгалтерский баланс за истекший квартал;

- копии документов, подтверждающие полномочия руководителя юридического лица и иных лиц на заключение договора;

- справка об отсутствии задолженности по коммунальным услугам и договорам о совместном содержании мест общего пользования;

- справка из кредитных организаций об остатках на расчетных счетах и об отсутствии картотек к расчетным счетам;

-  копии лицензий (если деятельность лицензируется).

2) в случае если поручителем выступает физическое лицо (не более 3 поручителей):

- копия паспорта физического лица;

- документы о получаемых физическим лицом доходах, об имеющемся в его собственности имуществе;

- справка об отсутствии задолженности по коммунальным услугам.

20) иные документы, по мнению юридического лица (муниципального образования) являющиеся необходимыми, необходимые для рассмотрения вопроса о предоставлении бюджетного кредита.

Обращение  заявителя в Администрацию Межениновского сельского поселения  о предоставлении муниципальной услуги приравнивается к согласию (приложение № 5) такого заявителя с обработкой его персональных данных в Администрации Межениновского сельского поселения  в целях и объеме, необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии с требованиями  Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных» (согласие в приложении № 5).

11. Основания  для отказа в приеме документов:
- предоставление нечитаемых документов;

- несоответствие формы заявления;





                                                   

- предоставление документов лицом, неуполномоченным в установленном порядке на подачу документов (при подаче документов для получения услуги на другое лицо).
12.   Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
- получение отрицательного заключения по результатам предварительной проверки финансового состояния юридического лица, его гаранта или поручителя;

- получение отрицательного заключения о надежности (ликвидности) банковской гарантии, поручительства третьего лица для принятия решения о предоставлении бюджетного кредита;

- отсутствие у юридического лица (муниципального образования) возможности обеспечить исполнение обязательств по возврату бюджетного кредита, уплате процентных и иных платежей, предусмотренных договором о предоставлении бюджетного кредита, способами, предусмотренными Бюджетным кодексом Российской Федерации;

- наличие у юридического лица (муниципального образования), его поручителей (гарантов) просроченной задолженности по денежным обязательствам перед муниципальным образованием «Межениновское сельское поселение»;

- наличие у юридического лица просроченной задолженности по обязательным платежам в бюджетную систему Российской Федерации (за исключением случаев реструктуризации обязательств (задолженности);

- наличие просроченной задолженности по займам и кредитам, полученным юридическим лицом (муниципальным образованием) у третьих лиц;

- наличие ограничений уставными документами на осуществление соответствующего вида деятельности;

- нахождение в стадии реорганизации, ликвидации или несостоятельности (банкротства).

13. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

14. Максимальные сроки ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении  муниципальной услуги – 15 минут. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги – 15 минут.

 15. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

1) Центральный вход в здание Администрации должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании и графике работы Администрации.

2) Помещения, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам, правилам пожарной безопасности,   нормам охраны труда. Рабочие места специалистов оборудуются телефоном, компьютером и другой оргтехникой, позволяющей своевременно и в полном объеме Администрации  организовать оказание  муниципальной услуги.

3) Места ожидания и предоставления муниципальной услуги оборудуются  стульями и столами для возможности оформления документов, обеспечиваются бланками заявлений. 

4)  Местами для приема Заявителей является кабинет № 7. 

16. Показателями доступности муниципальной услуги являются:

1) возможность    обращения     гражданина     за     предоставлением муниципальной услуги посредством личного обращения в Администрацию, почтовым отправлением, путем направления обращения в электронном виде или через информационный терминал (при наличии);

2) доступность информирования гражданина;

3) предоставление бесплатно муниципальной услуги и информации о ней.

Показатели качества муниципальной услуги:

1) исполнение обращения в установленные сроки;

2) соблюдение порядка выполнения административных процедур.

3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ

АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР

17. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием, регистрация заявления (приложение № 2) юридического лица (муниципального образования) и документов согласно перечню, установленного п. 10 настоящего регламента;   
        2) формирование и направление межведомственных запросов в государственные органы и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, получение ответов на межведомственные запросы;  
3) проверка документов, анализ финансового состояния заявителя, его гаранта или поручителя, заключение о надежности (ликвидности) банковской гарантии, поручительства третьего лица для принятия решения о предоставлении бюджетного кредита;

4) рассмотрение Главой Межениновского сельского поселения заключения проверки документов;

5) подготовка   распоряжения Администрации Межениновского сельского поселения  о предоставлении (отказе) в выдаче бюджетного кредита;
6) подготовка, подписание договора о предоставлении бюджетного кредита и договора об обеспечении исполнения обязательств заемщика;

7) предоставление бюджетного кредита заемщику.
18. Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении № 2 к настоящему Административному регламенту.

19.  Основанием для начала административной процедуры «Прием, первичная обработка и регистрация заявления»  является поступление письменного заявления от заявителя в Администрацию.

1) Юридическое лицо (муниципальное образование), желающее получить бюджетный кредит, направляет в Администрацию поселения заявление (приложение №2) и документы согласно перечню, установленному п. 10  настоящего регламента.

Заявление, подаваемое юридическим лицом (муниципальным образованием), должно содержать следующие сведения:

а) фирменное наименование (наименование), сведения о месте нахождения, почтовый адрес, номер контактного телефона (для юридического лица), наименование муниципального образования (органа местного самоуправления, представляющего интересы муниципального образования), сведения о месте нахождения, почтовый адрес, номер контактного телефона органа;

б) фамилия, имя, отчество руководителя и главного бухгалтера (для юридического лица), фамилия, имя, отчество главы муниципального образования и главного бухгалтера;

в) объем запрашиваемого бюджетного кредита;

г) срок, на который запрашивается бюджетный кредит;

д) указание способа обеспечения исполнения обязательств по бюджетному кредиту.

2) ответственный специалист Администрации Межениновского сельского поселения   проверяет полноту представляемых документов, наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги. При установлении фактов отсутствия, несоответствия представляемых документов установленным требованиям, оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги  ответственный специалист   уведомляет заявителя о наличии препятствий для рассмотрения заявления и документов, разъясняет заявителю содержание выявленных недостатках в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению:

- при согласии заявителя устранить замечания, ответственный специалист  возвращает представленные документы;

- при несогласии заявителя устранить препятствия, ответственный специалист  разъясняет заявителю, что данное обстоятельство может препятствовать предоставлению муниципальной услуги;

3) заявитель заполняет заявление, прилагает необходимые документы, предусмотренные пунктом 10  настоящего регламента, для предоставления муниципальной услуги и передаёт их ответственному специалисту;

4) ответственный специалист  передаёт документы делопроизводителю для регистрации;

5) делопроизводитель регистрирует заявление с документами, ставит входящий номер и текущую дату на заявлении;
 Заявления с приложением документов,  полученные по почте,   по электронной почте, делопроизводитель регистрирует заявление с документами,  ставит входящий номер и текущую дату на заявлении.

6) После регистрации заявления делопроизводитель передаёт заявление Главе поселения (Главе Администрации) для изучения и определения специалиста, ответственного за предоставление муниципальной услуги и срок рассмотрения заявления;

 7) Результатом исполнения административной процедуры является приём и регистрация заявления заявителя, определение ответственного специалиста Администрации поселения   и передача ему заявления для рассмотрения.  
20.  Основанием для начала административной процедуры «Формирование и направление межведомственных запросов в государственные органы и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, получение ответов на межведомственные запросы»   является зарегистрированное заявление заявителя на предоставление бюджетного кредита.

1) Уполномоченный специалист, ответственный за выполнение административных действий в рамках административной процедуры определяет   состав документов и информации, которые находятся в распоряжении иных государственных органов и организаций, и которые необходимы   для предоставления муниципальной услуги, в том числе:
а) выписка из единого государственного реестра юридических лиц, содержащая сведения о юридическом лице (органе, представляющем интересы муниципального образования);

б) справка из налогового органа об отсутствии задолженности по налоговым и иным обязательным  платежам в бюджеты всех уровней и внебюджетные фонды; 

в) справка из налогового органа об открытых счетах на последнюю отчетную дату;

г) в случае предоставления банковской гарантии в качестве гарантии исполнения обязательств по бюджетному кредиту предоставляются следующие документы в отношении банка:

- справка территориальных органов Федеральной налоговой службы России о состоянии расчетов банка с бюджетами всех уровней Российской Федерации;

д) в случае предоставления поручительства в качестве гарантии исполнения обязательств по бюджетному кредиту предоставляются следующие документы:

если поручителем выступает юридическое лицо:

- выписка из единого государственного реестра юридических лиц;

- справка территориальных органов Федеральной налоговой службы России о состоянии расчетов банка с бюджетами всех уровней Российской Федерации;

- справка об отсутствии задолженности по арендной плате за пользование муниципальным имуществом;

- справка об отсутствии задолженности по ранее предоставленным бюджетным кредитам, кредитам из внебюджетного фонда и просроченной задолженности по ранее выданным кредитам;

2) Документы  запрашиваются в Федеральной налоговой службе России, с использованием единой системы межведомственного взаимодействия.

3)  Текст запроса готовит ответственный специалист  по типовой форме согласно приложению № 4 настоящего регламента и передаёт его на электронном носителе для направления и документирования факта направления специалисту органа, ответственного за участие в межведомственном информационном взаимодействии. 

4) Срок направления запроса - один рабочий день. Срок ожидания ответа определен соглашением о межведомственном взаимодействии, но  не более пяти дней;

5) При получении ответа специалист, ответственный за участие в межведомственном информационном взаимодействии, регистрирует ответ, в том числе ставит входящий номер и текущую дату.  
6) Результатом выполнения административной процедуры являются подготовка и направление межведомственного запроса, получение ответа на межведомственный запрос.       

21. Основанием для начала административной процедуры «Проверка документов, анализ финансового состояния заявителя, его гаранта или поручителя, заключение о надежности (ликвидности) банковской гарантии, поручительства третьего лица для принятия решения о предоставлении бюджетного кредита» являются зарегистрированные и переданные специалисту, уполномоченному на оказание муниципальной услуги,   документы.  
 1) специалист, уполномоченный на оказание муниципальной услуги, в течение одного рабочего дня со дня поступления заявления рассматривает его на предмет необходимости направления уведомления об отказе, в предоставлении муниципальной услуги, при наличии оснований, указанных в п.12 настоящего регламента.

В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги специалист  в течение десяти рабочих дней со дня регистрации заявления информирует заявителя либо его представителя об отказе в предоставлении муниципальной услуги в письменном или электронном виде.

2) на основании представленных документов специалист проводит анализ и готовит:

- заключение по результатам предварительной проверки финансового состояния юридического лица, его гаранта или поручителя;

- заключение о надежности (ликвидности) банковской гарантии, поручительства третьего лица для принятия решения о предоставлении бюджетного кредита; 

 3) Максимальный срок выполнения административной процедуры – в течение двадцати рабочих дней с момента выполнения административной процедуры.

4) Результатом выполнения административной процедуры является  проверенные документы и подготовленное заключение по результатам предварительной проверки финансового состояния юридического лица, его гаранта или поручителя и о надежности (ликвидности) банковской гарантии, поручительства третьего лица для принятия решения о предоставлении бюджетного кредита, либо мотивированный отказ в предоставлении услуги.
22. Основанием для начала административной процедуры «Рассмотрение Главой Межениновского сельского поселения заключения проверки документов» являются  рассмотренные и проверенные уполномоченным специалистом документы, представленные заключения, либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.

1) заявление с приложением документов и заключений подлежит рассмотрению Главой поселения (Главой Администрации);

2) после рассмотрения Главой поселения (Главой Администрации)  заявление с визой и приложением документов, заключений передается специалисту, уполномоченному на оказание муниципальной услуги.

3) Максимальный срок выполнения административной процедуры –  три рабочих дня с момента выполнения административной процедуры.

4) Результатом выполнения административной процедуры является   рассмотренные Главой поселения (Главой Администрации) документы.
23. Основанием для начала административной процедуры «Подготовка   распоряжения Администрации Межениновского сельского поселения  о предоставлении (отказе) в выдаче бюджетного кредита» являются  рассмотренные Главой поселения (Главой Администрации) документы.

1) специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги,   осуществляет подготовку распоряжения Администрации  Межениновского сельского поселения  о предоставлении (отказе) в выдаче бюджетного кредита;

2) подготовленное распоряжение направляется Главе поселения (Главе Администрации) для ознакомления и подписания;

3) Максимальный срок выполнения административной процедуры –  три рабочих дня с момента выполнения административной процедуры; 

4) Результатом выполнения административной процедуры является    подготовленный проект распоряжения.
24. Основанием для начала административной процедуры «Подготовка, подписание договора о предоставлении бюджетного кредита и договора об обеспечении исполнения обязательств заемщика» является  рассмотренное Главой поселения (Главой Администрации)  и подписанное распоряжение Администрации Межениновского сельского поселения.

1) на основании изданного распоряжения Администрации Межениновского сельского поселения о предоставлении бюджетного кредита специалист готовит проект договора (приложение № 3) о предоставлении бюджетного кредита, проект договора об обеспечении исполнения обязательств по бюджетному кредиту;

2) Глава поселения (Глава Администрации) подписывает  договора о предоставлении бюджетного кредита, договора об обеспечении исполнения обязательств по бюджетному кредиту;
3) Максимальный срок выполнения административной процедуры  -  три рабочих дня с момента выполнения административной процедуры; 

4) Результатом выполнения административной процедуры является    подписанные договоры.
25. Основанием для начала административной процедуры «Предоставление бюджетного кредита заемщику» являются   рассмотренные и подписанные Главой поселения (Главой Администрации) договоры о предоставлении бюджетного кредита и об обеспечении исполнения обязательств по бюджетному кредиту.
1) после подписания договоров указанных в п.п. 2 п. 24  настоящего регламента, специалист   готовит распоряжение на перечисление средств со счета местного бюджета и передает в бюджетный отдел Управления финансов Администрации муниципального образования «Томский район» для осуществления кассового расхода обязательств по бюджетному кредиту;

3) Максимальный срок выполнения административной процедуры  -  три рабочих дня с момента выполнения административной процедуры; 

4) Результатом выполнения административной процедуры является    подписанное и направленное в бюджетный отдел Управления финансов Администрации муниципального образования «Томский район»  распоряжение на перечисление средств со счета местного бюджета.
4. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ

АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

26. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется в форме текущего контроля за соблюдением и исполнением административного регламента, плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги.

27.  Текущий контроль за соблюдением последовательности административных действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, контроль за полнотой и качеством исполнения муниципальной услуги включает в себя проведение проверок (в том числе с выездом на место), выявление и устранение нарушений прав граждан, принятие решений.

 Снятие обращения с контроля осуществляет Управление Делами.

28.  Управляющий Делами несет персональную ответственность за своевременную и правильную регистрацию обращений, обеспечение контроля за соблюдением установленного законом срока рассмотрения обращения.


 Исполнители несут персональную ответственность за соблюдение сроков рассмотрения обращения, своевременность продления сроков рассмотрения обращения, содержание подготовленного ответа.


При рассмотрении обращения несколькими исполнителями ответственность за своевременное и правильное исполнение поручений в равной степени несут все указанные в резолюции исполнители.


Ответственность за своевременное рассмотрение обращений, поступивших на личном приеме граждан, возлагается на Главу поселения (Главу Администрации) проводившего прием.


Персональная ответственность должностных лиц, муниципальных служащих Администрации Межениновского сельского поселения закрепляется в соответствующих положениях должностных инструкций.

5.  ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ АДМИНИСТРАЦИИ МЕЖЕНИНОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

29. Гражданин имеет право обжаловать действия (бездействие) должностного лица и решения, принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги и исполнения административного регламента.

30. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются действия (бездействие) и решения должностных лиц, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

31. Граждане имеют право обратиться с жалобой в письменной (устной) форме лично, направить жалобу по почте или в электронном виде.

32.  Гражданин имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, посредством обращения в структурное подразделение Администрации в письменной форме.

34. Жалоба гражданина должна быть оформлена в соответствии с требования Федерального закона от 02.05.2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» и рассмотрена в сроки, установленные действующим законодательством. 

35.  По результатам рассмотрения жалобы должностное лицо принимает решение об удовлетворении требований гражданина либо в отказе в удовлетворении требований, о чем гражданину дается ответ в письменной форме.

36. Если в результате рассмотрения жалоба признана обоснованной, то принимается решение об осуществлении действий по факту, изложенному в жалобе, и принятии мер дисциплинарной ответственности к должностному лицу, допустившему нарушения в ходе предоставления муниципальной услуги.

Если в ходе рассмотрения жалоба признана необоснованной, заявителю направляется уведомление об отказе в рассмотрении жалобы с указанием причин, по которым в ее удовлетворении отказывается.

Приложение № 1                                                   к административному регламенту 

                     предоставления муниципальной услуги 

                                                              «Предоставление  бюджетных кредитов из

                                                              местного бюджета муниципального

                                               образования «Межениновское сельское поселение»

Блок-схема

Общей структуры предоставления муниципальной услуги

«Предоставление  бюджетных кредитов из местного бюджета

муниципального образования «Межениновское сельское поселение»









 





                                                                                   Форма заявления

Заявление на выдачу кредита

1. Наименование юридического лица  _______________________________________________________________________________
2. Почтовый адрес  ______________________________________________________________ _______________________________________________________________________________
3. Рабочие телефоны: ________________________________ Факс: ______________________. Сумма требуемого кредита:_______________________________________________________
5. Срок, на который требуется кредит:  _______________________________________________________________________________
6. Целевое назначение кредита: _______________________________________________________________________________ _______________________________________________________________________________
7. Представляемое обеспечение (залог, банковская гарантия, поручительство): _______________________________________________________________________________ ______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________8. Должность, Ф. И. О., представителя юридического лица, от которого поступила информация: _______________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________
9. Приложение: (перечень предоставляемых документов) на __________________________  листах.

Руководитель





     ( __________________ )

Главный бухгалтер




     ( ___________________)

М.П.


                                                                            Форма договора

ДОГОВОР № ________

о предоставлении бюджетного кредита

с. Межениновка                                                                                 «___» __________ 20__ г.

Муниципальное образование «Межениновское сельское поселение»,  именуемое   в  дальнейшем "КРЕДИТОР", в лице  Главы Межениновского сельского поселения  (ФИО),  действующего  на основании  Устава, с одной стороны, и (наименование юридического лица), именуемое в дальнейшем "ЗАЕМЩИК", в лице  (должность, Ф.И.О.), действующего на основании _____________________, с другой стороны, заключили настоящий Договор о нижеследующем:

1. Предмет кредитного договора

1.1. Кредитор  предоставляет  Заемщику  бюджетный  кредит   на следующих условиях:

1.1.1. Цель кредитования _________________________________________

1.1.2. Общая сумма кредита _______________________________________

1.1.3. За пользование предоставленным бюджетным кредитом Заемщик уплачивает Кредитору (установленный размер) процентов годовых.

1.1.4. Окончательная дата погашения кредита «___»_______200_года.

1.1.5. График погашения кредита и уплаты процентов за пользование им:

	Дата погашения 
	Сумма (руб.)

	
	


2. Права и обязанности заемщика

2.1. Заемщик    гарантирует    использовать    предоставленный бюджетный кредит в соответствии с целевым назначением.

2.2. Заемщик  предоставляет   обеспечение   исполнения   своих обязательств.

Бюджетный кредит обеспечивается (залогом/поручительством) согласно договору (залога/поручительства) № _____ от «__»________________20__года

или:

Бюджетный кредит обеспечивается банковской гарантией №______, выданной  (наименование банка) «____» _____________ 20__ года.

2.3. Заемщик  производит  погашение   бюджетного   кредита   и процентов  за пользование бюджетным кредитом в размере и сроки, предусмотренные настоящим договором, путем перечисления  денежных   средств   на  соответствующие реквизиты Кредитора.

2.4. Заемщик вправе досрочно полностью или частично погасить бюджетный кредит и проценты за пользование им, предварительно получив на это согласие Кредитора.

2.5. Заемщик  представляет  кредитору  документы  и  сведения, необходимые для проведения проверок целевого использования кредита и финансового состояния.

3. Права и обязанности кредитора

3.1. Перечислить денежные средства на счет заемщика.

3.2. Требовать исполнение условий бюджетного кредита.

3.3. Проводить   проверки   заемщика   на   предмет   целевого использования кредита и финансового состояния.

3.4. Расторгнуть   договор   в   одностороннем   порядке    по основаниям,     предусмотренным     бюджетным     и    гражданским законодательством Российской Федерации, а также нормативными правовыми актами  муниципального образования «Межениновское сельское поселение».

4. Ответственность сторон

4.1. Заемщик  и  Кредитор   обязуются   выполнять   требования настоящего Договора.

4.2. Стороны  несут    ответственность    в  соответствии    с законодательством Российской Федерации.

4.3. В  случае  нарушения   условий  использования бюджетного кредита к Заемщику применяются санкции, предусмотренные статьями 289, 290, 291 Бюджетного кодекса Российской Федерации.

5. Сроки действия договора

5.1. Настоящий Договор вступает в силу с момента подписания  и действует  до исполнения  сторонами  принятых  на  себя  настоящим Договором обязательств.

5.2. Споры и разногласия, возникшие при исполнении  настоящего Договора  или  в  связи   с  ним,   рассматриваются   в   порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации.  Стороны берут  на  себя  обязательства  способствовать   разрешению всех возникающих в процессе исполнения настоящего  Договора разногласий путем переговоров в досудебном порядке.

5.3. Заемщик  и  Кредитор  при  изменении  своих   юридических статусов  и  юридических  адресов  обязуются   в  3-дневный   срок уведомить об этом соответствующие стороны.

5.4. Настоящий Договор составлен  в двух экземплярах,  имеющих одинаковую юридическую силу и хранящихся  по одному  экземпляру  у Кредитора и Заемщика.

6. Юридические адреса и реквизиты сторон

        ЗАЕМЩИК:                                                                   КРЕДИТОР:

________________________                          ______________________     ________________________                                          ______________________ ________________________                                              ______________________ ________________________                                                           ______________________                                                                                                              
Подписи сторон:

Кредитор

__________________________________________________________________________
       (должность)            
               
 (подпись)            

 (Ф.И.О.)

М.П.

Заемщик

__________________________________________________________________________
        (должность)                                                     (подпись)            

 (Ф.И.О.)

М.П.

                                                                                                                                        Приложение № 4

                                                                          к административному регламенту 

                                                                          предоставления муниципальной услуги

                                                                          Предоставление  бюджетных кредитов из 

                                                                          местного бюджета муниципального 

                                                            образования «Межениновское сельское поселение»

Форма

______________________________________________________________________


(Наименование органа или организации, направляющих межведомственный запрос

 (может быть исполнен на бланке с угловым штампом)

Исх. № от__________________________________________________________________

(Наименование органа или организации, в адрес которых направляется межведомственный запрос)

Межведомственный запрос

о предоставлении документов/информации

На основании статьи 6 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» для предоставления государственной услуги __________________________________________________________

 (Наименование услуги)

____________________________________________________________________________

(Идентификатор/реестровый номер государственной услуги в Сводном реестре государственных и

муниципальных услуг (функций)/Реестре государственных услуг (функций) Томской области,

Реестре муниципальных услуг (функций) Томской области)

прошу в срок до
предоставить в наш адрес посредством

___________________________________________________________________________

(Указывается желаемый способ получения ответа на межведомственный запрос: почтовым отправлением(с уведомлением); курьером, под расписку; с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия; иными способами (факсимильная, телеграфная связь, электронная почта с электронной цифровой подписью)

следующие документы/информацию: ___________________________________________________________________________

 (Наименование документа или сведения, необходимые для предоставления документа и (или) информации, установленные административным регламентом предоставления государственной или муниципальной услуги, а также сведения, предусмотренные нормативными правовыми актами как необходимые для предоставления таких документа и (или) информации)

Документы/информация, необходимые для предоставления государственной или муниципальной услуги, предусмотрены



.

(Наименование нормативного правового акта, которым установлено предоставление документа и (или)

информации, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги,

и реквизиты данного нормативного правового акта)

Руководитель


(Подпись)
(Ф.И.О.)

Дата



Исп. Ф.И.О., № телефона (адрес электронной почты)


СОГЛАСИЕ

НА ОБРАБОТКУ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ

    Я, _____________________________________________________________________,

(Ф.И.О. полностью)

зарегистрирован (а) по адресу:______________________________________________________
_______________________________________________________________________________,документ, удостоверяющий личность: _______________________________________________ ________________________________________________________________________________
 (наименование документа, серия, номер, дата выдачи и орган, выдавший его)

в целях получения муниципальной услуги «Предоставление бюджетных кредитов из местного бюджета муниципального образования «Межениновское сельское поселение»:_________________________

в  соответствии  с  п.  4 ст. 9 Федерального закона от  27.07.2006  N  152-ФЗ  «О персональных данных» даю  согласие  Администрации Межениновского сельское поселение  находящейся  по адресу:  634520, Томская область, Томский район, село  Межениновка,                  ул. Первомайская, д. 23,  на обработку, а также для передачи третьей стороне для осуществления  вышеуказанных  целей  моих персональных данных, содержащихся в документах:

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

 представленных мною, то  есть  на  совершение  действий,   предусмотренных п.3. ч. 1 ст. 3 Федерального  закона  «О  персональных данных».

    
Настоящее  согласие  действует  со  дня  его  подписания  до дня отзыва в письменной форме.

_____________       _________________________________________         ____________

    (подпись)                                 (расшифровка подписи - Ф.И.О.)                                                          (дата)
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Предоставление бюджетного кредита заемщику -  три рабочих дня





Подготовка, подписание договора о предоставлении бюджетного кредита и договора об обеспечении исполнения обязательств заемщика - три рабочих дня





Подготовка   распоряжения Администрации Межениновского сельского поселения о предоставлении (отказе) в выдаче бюджетного кредита – три рабочих дня








Рассмотрение Главой Администрации муниципального образования «Межениновское сельское поселение» заключения проверки документов ведущим специалистом – три рабочих дня





Проверка документов, анализ финансового состояния заявителя, его гаранта или поручителя, заключение о надежности (ликвидности) банковской гарантии, поручительства третьего лица для принятия решения о предоставлении бюджетного кредита – двадцать рабочих дней





Формирование и направление межведомственных запросов в государственные органы и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, получение ответов на межведомственные запросы - пять рабочих дней





Прием, регистрация заявления   и документов заявителя - один рабочий день








�	 � В случае предоставления процентных кредитов


	 


�	  В случае если юридическое лицо не является муниципальным унитарным предприятием, имущество которого находится в собственности муниципального образования «Межениновское сельское поселение»


	








