ПРОЕКТ

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ

«МЕЖЕНИНОВСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ»
АДМИНИСТРАЦИЯ МЕЖЕНИНОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

«_____» ________ 20_____ г.
                                                                                 №_____

с. Межениновка
	Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление гражданам, проживающим на территории Межениновского  сельского поселения, жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда по договору  найма»
	


   В соответствии  со статьей 100 Жилищного Кодекса Российской Федерации, с Федеральным законом  "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", Федеральным  законом от  27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об  организации  предоставления  государственных и муниципальных услуг»  
ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление гражданам, проживающим на территории Межениновского  сельского поселения, жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда по договору  найма», согласно приложению.
2.
Опубликовать настоящее постановление в Информационном бюллетене Межениновского сельского поселения и разместить на официальном сайте муниципального образования «Межениновское сельское поселение» в сети Интернет http:// www.spm.tomskinvest.ru .
3.
Контроль за исполнением настоящего постановления   возложить  на специалиста 1 категории Швец В.Н.

Глава поселения    
(Глава Администрации)                        




А.Н. Званитайс

Исп. Чумерина О.А.
96 97 25

Приложение к Постановлению Администрации 
Межениновского сельского поселения

от «____» ______ 20____г. № _____

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги   

«Предоставление гражданам, проживающим на территории Межениновского сельского поселения, жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда по договору найма» 
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1. Административный регламент оказания муниципальной услуги по   предоставлению  гражданам, проживающим на территории Межениновского сельского поселения, жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда по договору найма (далее – административный регламент) разработан в целях повышения качества и доступности результатов оказания муниципальной услуги, создания комфортных условий для потребителей муниципальной услуги (далее - заявители), и определяет сроки и последовательность предоставления муниципальной услуги при осуществлении полномочий органом местного самоуправления  по предоставлению жилых помещений специализированного жилищного фонда по договорам найма. 

Настоящий административный регламент регулирует отношения с заявителями  по   предоставлению жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда на  условиях найма.       
2. Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются граждане Российской Федерации, проживающие на территории Межениновского сельского поселения, признанные нуждающимися в  специализированных жилых помещениях
3. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги:                                          1) Место нахождения Администрации: 624520, Томская область, Томский район, село Межениновка, улица Первомайская, 23.

График работы Администрации: 

Понедельник:            с 09.00 ч.  до 17.00 ч.

Вторник, пятница:   с 09.00ч.  до 13.00 ч.

Четверг, среда:          неприемные дни

перерыв на обед:       с 13.00 ч. до 14.00 ч. 

выходные дни: суббота, воскресенье, нерабочие праздничные дни. 

Информация о месте нахождения и графике работы Администрации может быть получена: в Администрации Межениновского сельского поселения, сети Интернет,  по телефону. 

Информация о месте нахождения и графике работы участвующих в предоставлении муниципальной услуги организаций может быть получена: в Администрации Межениновского сельского поселения, сети Интернет,  по телефону.  

2) Справочные телефоны Администрации:    (8 3822) 96 97 32,   (8 3822) 96 97 25

3) Адрес официального сайта Администрации:  (http:// www.spm.tomskinvest.ru)

Адрес электронной почты Администрации: mezhen-110@yandex.ru .

4)   Информация    по вопросам предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления указанных услуг   предоставляется    при личном обращении в Администрацию, по телефону, при обращении в письменной форме почтовым отправлением в адрес Администрации,   при обращении по  электронной почте,  а также размещается на официальном сайте Администрации.

4. При обращении заявителя в устной форме лично или по телефону Исполнитель, осуществляющий устное информирование, должен дать исчерпывающий ответ Заявителю в пределах своей компетенции на поставленные вопросы. Во время разговора Исполнитель должен корректно и внимательно относиться к заявителю, не унижая его чести и достоинства. Максимальная продолжительность ответа Исполнителя на вопросы Заявителя не должно превышать 10 минут.

В случае если заданные Заявителем вопросы не входят в компетенцию Исполнителя, Исполнитель информирует Заявителя о его праве получения информации от другого специалиста, из иных источников или от органов, уполномоченных на ее предоставление.

При информировании по письменным запросам ответ направляется почтой в адрес Заявителя в срок, не превышающий 30 рабочих дней с момента регистрации письменного запроса. Ответ на письменный запрос направляется по почтовому адресу, указанному в обращении.

2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

5. Наименование муниципальной услуги: «Предоставление гражданам, проживающим на территории Межениновского сельского поселения, жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда по договору найма» (далее муниципальная услуга).
6. Муниципальную услугу предоставляет Администрация Межениновского сельского поселения (далее Администрация). Ответственным за предоставление Муниципальной услуги является специалист 1 категории (далее специалист).
7. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

1) решение Администрации Межениновского сельского поселения о предоставлении заявителю специализированного жилого помещения по договору найма;  

 2) отказ заявителю в предоставлении специализированного жилого помещения по договору найма. 

                  Процедура предоставления муниципальной услуги завершается путем получения заявителем решения (постановления Администрации Межениновского сельского поселения) о предоставлении  жилого помещения  муниципального специализированного жилищного фонда по договору найма или отказа в предоставлении специализированного жилого помещения на условиях найма.  

8.Срок предоставления муниципальной услуги:

1)  30 дней со дня регистрации письменного заявления; 

2) направление (выдача) заявителю решения (выписки из постановления Администрации Межениновского сельского поселения)  о предоставлении жилого помещения  в течение 3 рабочих дней со дня принятия данного решения.

9. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:

1) Конституция Российской Федерации, принятой 12.12.1993г.;
2) Жилищный кодексом Российской Федерации (далее - Жилищный кодекс РФ);
 3) Федеральным законом от 29.12.2004 № 189-ФЗ  «О введении в действие  Жилищного кодекса Российской Федерации»;  

4) Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

5) Законом Томской области от 11.08.2005г. № 130-ОЗ  «О порядке признания граждан малоимущими в целях  предоставления им по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда»;

6) Устав  муниципального образования "Межениновское сельское поселение";
7) Решение Совета Межениновского сельского поселения) от 25.11.2006 № 71 «Об установлении  нормы  площади жилого помещения и норм предоставления площади жилого помещения  по договору социального найма»  ( в редакции от 05.03.2010 № 72).
8) Настоящий Регламент.
10. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

1) заявление по установленной форме, подписанное всеми дееспособными членами семьи согласно приложению 1. К заявлению (приложение № 1 к настоящему регламенту) устанавливаются следующие требования: 

- в заявлении заявителя обязательно должны быть указаны: фамилия, имя, отчество заявителя, обратный адрес, контактный телефон, дата и подпись; 

- заявление должно быть подписано заявителем, либо лицом, уполномоченным на совершение данных действий и всеми дееспособными членами семьи;

- текст заявления должен поддаваться прочтению;

- в заявлении не должно содержаться нецензурных либо оскорбительных выражений, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

- заявление не должно содержать исправлений, подчисток либо приписок, зачеркнутых слов, а также серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковывать его содержание;

- использование корректирующих средств для исправления в заявлении не допускается.
Тексты документов, представляемых для оказания муниципальной услуги, должны быть написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения, с указанием их мест нахождения. Фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства должны быть написаны полностью. 

2)  паспорт (либо иной документ, удостоверяющий личность) гражданина и членов его семьи;

3)    документы, (справки), содержащие сведения о составе семьи заявителя и степени родства (свидетельство о рождении, заключении брака, решение суда о признании гражданина членом   семьи заявителя), либо доверенность, оформленная нотариально;

4) документы (в том числе выписку из домовой книги, либо документ ее заменяющий), содержащие сведения о составе семьи и степени родства (в случае, если гражданин и члены его семьи зарегистрированы в разных жилых помещениях, выписка из домовой книги, либо документ ее заменяющий, представляется по каждому жилому помещению);

5)   выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о наличии жилого помещения на праве собственности либо отказ в предоставлении информации из Единого государственного реестра прав, выданные Управлением федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии  по Томской области (предоставляется гражданином и членами его семьи);

6) справка из областного государственного унитарного предприятия «Томский областной центр технической инвентаризации» Томское отделение о наличии либо отсутствии жилья на праве собственности (предоставляется гражданином и членами его семьи);

7)  копия технического паспорта жилого помещения (при наличии), в котором гражданин зарегистрирован по месту жительства, из соответствующего структурного подразделения государственного унитарного предприятия «Ростехинвентаризация» или «Томский областной центр технической инвентаризации» Томское отделение (в случае, если гражданин и члены его семьи зарегистрированы в разных жилых помещениях, копия технического паспорта представляется по каждому жилому помещению);

8) копия правоустанавливающего документа (свидетельство, договор) о праве собственности на жилое помещение, в котором гражданин зарегистрирован по месту жительства (в случае, если гражданин и члены его семьи зарегистрированы в разных жилых помещениях, указанные документы представляются на каждое жилое помещение);
9) копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического лица, если с заявлением обращается представитель  заявителя .

Настоящий регламент запрещает требовать от заявителя:

- представления  документов  и информации или осуществления  действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации муниципальными  правовыми  актами.
11. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

1) не подлежат приему заявления, имеющие подчистки либо приписки, зачеркнутые слова и иные не оговоренные в них исправления, документы, исполненные карандашом, а также документы с серьезными повреждениями, не позволяющими однозначно истолковать их содержание;

2) если с заявлением обратилось ненадлежащее лицо;   

3) документы, представленные на получение муниципальной услуги, по форме, содержанию или комплектности не соответствуют требованиям действующего законодательства;

4)  акт органа местного самоуправления об оказании муниципальной услуги  признан недействительным с момента его издания в соответствии с законодательством, действовавшим в месте его издания на момент издания;

5) при несоблюдении требований, установленных пунктом 10  настоящего регламента
12.  Основанием для приостановления предоставления муниципальной услуги является  сомнения у специалиста   в наличии оснований для предоставления муниципальной услуги, а также в подлинности предоставленных документов или достоверности указанных в них сведений. 
13. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

1) в случае наличия противоречий по форме или содержанию в представленных документах;

2) отсутствуют основания для предоставления заявителю жилого  помещения  специализированного жилищного фонда. 

14.  Исполнение услуги осуществляется на бесплатной основе.
15. Прием заявителей осуществляется в порядке очереди. Время ожидания в очереди при подаче заявления не должно превышать 30 минут. Время ожидания в очереди при получении документов, информации о процедуре предоставления услуги при личном обращении заявителей не должно превышать 15 минут.

16. Срок регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги составляет один день после приема заявления и прилагаемых к нему документов. 

17. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

1) Центральный вход в здание Администрации должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании и графике работы Администрации.

2) Помещения, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам, правилам пожарной безопасности,   нормам охраны труда. Рабочие места специалистов оборудуются телефоном, компьютером и другой оргтехникой, позволяющей своевременно и в полном объеме Администрации  организовать оказание  муниципальной услуги.

3) Места ожидания и предоставления муниципальной услуги оборудуются  стульями и столами для возможности оформления документов, обеспечиваются бланками заявлений. 

 
18. Показателями доступности муниципальной услуги являются:

1) возможность    обращения     гражданина     за     предоставлением муниципальной услуги посредством личного обращения в Администрацию, почтовым отправлением, путем направления обращения в электронном виде или через информационный терминал (при наличии);

2) доступность информирования гражданина;

3) предоставление бесплатно муниципальной услуги и информации о ней.

Показатели качества муниципальной услуги:

1) исполнение обращения в установленные сроки;

2) соблюдение порядка выполнения административных процедур.

3. АДМИНИСТРАТИВНЫЕ ПРОЦЕДУРЫ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
19. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
1)  Рассмотрение заявления гражданина, с приложением полного пакета документов;

2) Проверка документов на соответствие установленному перечню и направление запросов, для установления достоверности представленных гражданином сведений и документов;


3) Заключение с гражданином договора найма жилого помещения, оформление акта передачи жилого помещения  и получение гражданином вышеуказанного договора.

20. Блок-схема последовательности административных процедур при предоставлении муниципальной услуги приводится в приложении № 2 к настоящему регламенту.
21. Основанием для начала исполнения муниципальной услуги «Рассмотрение заявления гражданина, с приложением полного пакета документов» является  личное обращение заявителя (правообладателя или его представителя) в Администрацию  с заявлением и комплектом документов, необходимых для получения муниципальной услуги в соответствии  с настоящим регламентом. 

1)  Заявление поступает и регистрируется специалистом    в день поступления в журнале регистрации.  

2) После получения заявления и прилагаемых к нему документов специалист осуществляет первичную проверку документов:

-    на соответствие  перечню, указанному в пункте 10 настоящего регламента;

- на соответствие документов, удостоверяющих личность заявителя и/или подтверждающих полномочия лица, уполномоченного на совершение данных действий;

- тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения, с указанием их мест нахождения, фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью, в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных исправлений;

- документы не исполнены карандашом.

3) Срок выполнения данной административной процедуры по предоставлению муниципальной услуги составляет один день. 

22. Основанием для начала исполнения муниципальной услуги  «Проверка документов на соответствие установленному перечню и направление запросов, для установления достоверности представленных гражданином сведений и документов» является регистрация заявление с приложенными к нему документами.  

1) Специалист,  изучив заявление, выявляет наличие всех необходимых документов для предоставления муниципальной услуги, удостоверяясь, что: 

- документы представлены в полном объеме, в соответствии с действующим законодательством;

- документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

 2) В рамках оказания муниципальной услуги специалист   по мере необходимости осуществляет взаимодействие с органами, осуществляющими государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним, организациями, уполномоченными проводить государственный технический учет и техническую инвентаризацию и прочими организациями, с направлением в их адрес  в установленном  порядке соответствующих запросов.

3) Срок выполнения данной административной процедуры по предоставлению муниципальной услуги составляет 10  рабочих дней. 
23. Основанием для начала исполнения муниципальной услуги  «Заключение с гражданином договора найма жилого помещения, оформление акта передачи жилого помещения  и получение гражданином вышеуказанного договора» является  зарегистрированное заявление и прилагаемые к нему документы, в том числе поступившие по запросам отдела из Управления Росреестра по Томской области, организаций, уполномоченных проводить государственный технический учет и техническую инвентаризацию и прочих организаций.
1) Специалист Администрации подготавливает:
   - проект  постановления  Администрации Межениновского сельского поселения  о предоставлении заявителю жилого помещения специализированного жилищного фонда по договору найма;  

    - проект  письменного ответа заявителю об отказе в предоставлении жилого помещения по договору социального найма, в случае отсутствия у заявителя оснований для предоставления муниципальной услуги. 

2)  После подписания Главой поселения (Главой Администрации)  постановления о предоставлении заявителю (заявителям) жилого помещения специализированного жилищного фонда  специалист  в течение трех дней уведомляет  заявителя (устно или письменно) о предоставлении муниципальной услуги и  выдает  ему выписку из указанного постановления. 

 3) Выдача постановления Администрации Межениновского сельского поселения  на руки заявителю при личном обращении осуществляется под роспись в реестре, а направленные по почте  уведомления о результатах предоставления муниципальной услуги регистрируется исполнителем услуги в журнале регистрации.

 Исполнитель услуги проверяет документы, удостоверяющие личности  заявителя или его представителя, в том числе  полномочия представителя  заявителя действовать от его имени при получении документов и выдает  постановление Администрации Межениновского сельского поселения о предоставлении заявителю жилого  помещения специализированного жилищного фонда по договору найма.

   4) Выдача результатов предоставления услуги при личном обращении заявителя осуществляется в течение одного рабочего дня, направление заявителю уведомления по почте – в течение трех рабочих дней со дня принятия решения о предоставлении муниципальной услуги.      

 24.  Правоустанавливающие документы, послужившие основанием для оказания муниципальной услуги,  помещаются в сформированное учетное дело заявителя, для хранения в отделе.

.     
4. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ

АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

25. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется в форме текущего контроля за соблюдением и исполнением административного регламента, плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги.

26.  Текущий контроль за соблюдением последовательности административных действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, контроль за полнотой и качеством исполнения муниципальной услуги включает в себя проведение проверок (в том числе с выездом на место), выявление и устранение нарушений прав граждан, принятие решений.

 Снятие обращения с контроля осуществляет Управление Делами.

27.  Управляющий Делами несет персональную ответственность за своевременную и правильную регистрацию обращений, обеспечение контроля за соблюдением установленного законом срока рассмотрения обращения.


 Исполнители несут персональную ответственность за соблюдение сроков рассмотрения обращения, своевременность продления сроков рассмотрения обращения, содержание подготовленного ответа.


При рассмотрении обращения несколькими исполнителями ответственность за своевременное и правильное исполнение поручений в равной степени несут все указанные в резолюции исполнители.


Ответственность за своевременное рассмотрение обращений, поступивших на личном приеме граждан, возлагается на Главу поселения (Главу Администрации) проводившего прием.


Персональная ответственность должностных лиц, муниципальных служащих Администрации Межениновского сельского поселения закрепляется в соответствующих положениях должностных инструкций.

5.  ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ АДМИНИСТРАЦИИ МЕЖЕНИНОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

28. Гражданин имеет право обжаловать действия (бездействие) должностного лица и решения, принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги и исполнения административного регламента.

29. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются действия (бездействие) и решения должностных лиц, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

30. Граждане имеют право обратиться с жалобой в письменной (устной) форме лично, направить жалобу по почте или в электронном виде.

31.  Гражданин имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, посредством обращения в структурное подразделение Администрации в письменной форме.

32. Жалоба гражданина в письменной форме должна содержать следующую информацию:

- фамилию, имя, отчество заявителя, которым подается жалоба;

- наименование органа, должность, фамилию, имя и отчество специалиста, решение, действия (бездействие) которого обжалуются;

- суть обжалуемого решения, действия (бездействия);

- личную подпись и дату.

К жалобе могут быть приложены копии документов, подтверждающих изложенную в ней информацию. В таком случае в жалобе приводится перечень прилагаемых к ней документов.

Если в жалобе не указана фамилия гражданина, направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается.

Если текст жалобы в письменной форме не поддается прочтению, об этом сообщается гражданину, ее направившему, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

Если в тексте жалобы содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью или имуществу должностного лица, а также членов его семьи, гражданину направляется сообщение о недопустимости злоупотребления правом.

Если в тексте жалобы содержится вопрос, на который гражданину многократно давались ответы в письменной форме по существу в связи с ранее направленными жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, гражданину направляется уведомление о прекращении переписки по данному вопросу.

Если ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в жалобе вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

33.  Жалоба гражданина рассматривается в течение 30 дней со дня поступления.

34.  По результатам рассмотрения жалобы должностное лицо принимает решение об удовлетворении требований гражданина либо в отказе в удовлетворении требований, о чем гражданину дается ответ в письменной форме.

35. Если в результате рассмотрения жалоба признана обоснованной, то принимается решение об осуществлении действий по факту, изложенному в жалобе, и принятии мер дисциплинарной ответственности к должностному лицу, допустившему нарушения в ходе предоставления муниципальной услуги.

Если в ходе рассмотрения жалоба признана необоснованной, заявителю направляется уведомление об отказе в рассмотрении жалобы с указанием причин, по которым в ее удовлетворении отказывается.
                                                                                 Приложение № 1 

к  административному регламенту «Предоставление гражданам, проживающим 

 на территории Межениновского сельского поселения, жилых помещений муниципального  специализированного жилищного фонда  по     договору найма» 
                                                       В Администрацию Межениновского сельского поселения  

(наименование органа местного самоуправления муниципального образования)

                                                      от ______________________________________________________________,

                                                                        (фамилия, имя, отчество гражданина)

                                                       проживающего по адресу: ___________________________
                                                       __________________________________________________
                                                   тел._____________________________________________
Заявление

о предоставлении жилого помещения специализированного жилищного фонда  
          Прошу предоставить мне на состав семьи___________человек жилое помещение специализированного жилищного фонда для временного проживания (в маневренном жилищном фонде, в общежитии, служебное жилое помещение) на время работы,  капитального ремонта или реконструкции жилого помещения (дома).

           Единственное жилое помещение утрачено в связи с __________________________
К заявлению прилагаю документы:

1. _____________________________________________________________________________________________________;

2. _____________________________________________________________________________________________________;

3. _____________________________________________________________________________________________________;

4. _____________________________________________________________________________________________________;

5. _____________________________________________________________________________________________________;

Подписи совершеннолетних членов семьи: ____________________ (_______________________________)

                                                                                                                                                              (И.О.Фамилия)    

                                                                                          __________________________ (_______________________________)

                                                                                                                                                              (И.О.Фамилия)

                                                                                          __________________________ (_______________________________)

                                                                                                                                                              (И.О.Фамилия)    

                                                                                          __________________________ (_______________________________)

                                                                                                                                                              (И.О.Фамилия)

 "_______"_________________  20___  г.    Подпись заявителя _______________________________

                                                                                 Приложение № 2 

к  административному регламенту «Предоставление гражданам, проживающим 

 на территории Межениновского сельского поселения, жилых помещений муниципального  специализированного жилищного фонда  по     договору найма» 
БЛОК – СХЕМА                                                                                                    последовательности действий при предоставлении

при предоставлении муниципальной услуги «Предоставление гражданам, проживающим на территории Межениновского сельского поселения, жилых помещений муниципального специализированного  жилищного фонда по договору найма» 
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Уведомление заявителя о результате предоставления муниципальной услуги





Принятие решения и подписание результата предоставления муниципальной услуги





Согласование проекта решения по результату предоставления муниципальной услуги





Взаимодействие с органами государственной и муниципальной власти в рамках предоставления муниципальной услуги





Проверка документов заявителя на соответствие действующему законодательству





Регистрация заявления по предоставлению муниципальной услуги.





Прием  заявления и документов от заявителя на предоставление муниципальной услуги





Проведение первичной проверки документов заявителя
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